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1. Navigation / Bildschirmbedienung

1.1 Woran erkenne ich, in welchem Meni von DRIVE-BW ich mich gerade befinde?

Innerhalb von DRIVE-BW kdnnen Sie mehrere Menus gleichzeitig aufrufen. Das heil3t, dass Sie z. B.
Ihr Reiseprofil 6ffnen kdnnen und danach auch direkt eine Dienstreise beantragen konnen. Das Rei-
seprofil bleibt weiterhin gedffnet und wird nicht automatisch durch Aufruf eines neuen Menis geschlos-
sen.

Welche Menis aktuell gedffnet sind und in welchem Menu Sie sich gerade befinden, wird Ihnen am
oberen Bildschirmrand der Anwendung DRIVE-BW in Reitern angezeigt. Der Reiter mit der fett dar-
gestellten Schrift bezeichnet das Mend, in dem Sie sich gerade befinden.

Ubersicht - noch nicht beantragte Dienstreizeantrage Auswahl Dienstreiseart

1.2 Wie kann ich ein Menii schlieBen?

Jedes Menl in DRIVE-BW kann Uber das Symbol auf der rechten Seite des jeweiligen Reiters ge-
schlossen werden. Klickt man auf dieses Symbol wird das entsprechende Menu geschlossen.

| Auswahl Dienslreisea@

1.3 Wie kann ich die Anzeige auf meinem Bildschirm steuern?

Je nach der GroRRe Ihres Bildschirms passt sich die Anwendung dynamisch an —d.h. lhnen stehen ggf.
entsprechenden Scrollbalken an der rechten Seite bzw. unten zur Verfugung.

§ Baden-Wiirttemberg

DRIVE-BW Obersicht - noch nicht Di ge i

| Reisekosten Detail

> ]

Reiseprofil Angemeldet: Mustermann Markus

2L e Name Mustermann Markus Adresse Hauggs

Reisekosten abrechnen
Abmelden

Poli 1 (teil-) abgeordnet an
Dienstsitz

Antragsdatum 14.05.2018 Antrags-ID 60278
Genehmigungsdatum Antragestatus Entwiir

Freigabedatum RS

Genehmigender = v
Vertreter Genehmigende| v

Reisedaten || Buchung Bahn/Flugticket | Angaben bei Kiz-Benutzung | Buchung Hotel/f:
Dienststelle Polizeiprasidium
Zugeharigkeit zu Organisationseinheit
Art der Dienstreise Normale Dienstreise
Dienstgang

Feldaufwandsentschadigung

| < >
0006 Antrag wurde gewa




1.4 Wie kann ich weitere Reiter anzeigen lassen?

Die Reiter eines Antrags werden in einer Zeile dargestellt. Durch die Pfeile auf der rechten Seite kon-
nen Sie sich die jeweiligen Reiter anzeigen lassen.

| Reisedaten | Buchung Bahn-Flugticket || Angaben bei Kfz-Benutzung | Buchung Hotel/Pensicn Angater@

1.5  Wie kann ich die Ubersichtslisten nutzen?

In den Ubersichtslisten kénnen die geladenen Antrage sortiert werden. Die auf- oder absteigende Sor-
tierung erfolgt indem Sie auf die Bezeichnung der Spalte klicken.

Stuzgan Dl RO N heorma DHnsTe s Enswur! (AN

Shega Evresaiz-hir - 173488 Folceanaalz in Qrachiossener Evhed Canehmegt

Sortiert werden alle geladenen Antrage. Sollten Sie mehrere Antrage in der Liste haben, die auf mehr
als einer Seite dargestellt werden, wird lhnen die Anzahl der geladenen Antrage in der jeweiligen Liste
unten rechts angezeigt.

*» Weitere Geladen: 30

Geladen werden die Antrage, indem alle Listen einmal gedffnet (,durchgeklickt®) werden.

1.6 Wie kann ich Antrage 6ffnen?

Antrage kénnen aus den Ubersichtslisten mit einem Doppelklick gedffnet werden.
Es besteht auch die Moglichkeit, dass Sie den Antrag markieren und Uber den Service ,Auswahlen”

1.7Kann ich auch mit der ,,Enter-Taste bestatigen?

Die Funktionen ,Auswahlen® oder ,Speichern® werden auch immer ausgefthrt wenn Sie Enter driicken.



1.8 Woran erkenne ich, ob meine Eingabe richtig und erfolgreich war?

Der Hinweis zu einer erfolgreich ausgefuhrten Funktion oder zu fehlenden Eingaben wird lhnen unten
links am Bildschirm angezeigt. Auch wenn innerhalb der Anwendung gescrollt wird, wird lhnen der

Text weiterhin vollstandig angezeigt.

% Baden-Wiirttemberg

DRIVE-BW
Reisekosten

Detail

Reiseprofil Angemeldet- Mustermann Markus

Dienstreisen beantragen | pitte wahlen Sie die gewiinschte Dienstreiseart aus!

Reisekosten abrechnen
Abmelden

Dienststelle * Polizeiprasidium

Zugehorigkeit zu Organisationseinheit
Art der Dienstreise *

I Bitte wahlen Sie die Art der Dienstreise aus! I

Ubersicht - nech nicht beantragte Abrechnungsantrage Ubersicht - noch nicht beantragte Dienstreiseantrage

>

- Sel

’QBE

Bei fehlerhaften oder fehlenden Eingaben wird lhnen zusatzlich zu dem Hinweistext auch der entspre-

chende Reiter und das Eingabefeld rot markiert.
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v Services Wie bekomme ich Hilfe in DRIVE-BW?
W speichem In DRIVE-BW steht |hnen in den Menus ,Reiseprofil®,
& Beantragen ,Dienstreise beantragen“ und ,Reisekosten abrechnen®
g;‘:""e” unter den Service auf der rechten Bildschirmseite die Hil-
o il fefunktion zur Verfiigung.
Hier haben wir Ihnen jeweils den entsprechenden Teil des
Benutzerhandbuches zu DRIVE-BW hinterlegt.
- Links Uber die Navigationsleiste innerhalb der Hilfefunktion kon-
Bilte nen Sie direkt auf den Themenblock springen, zu dem Sie

die Hilfe bendtigen.




2. Kopieren von Antragen

2.1Wie funktioniert das Kopieren?

Falls Sie einen Dienstreiseantrag kopieren mdchten, miissen Sie den Antrag 6ffnen oder in der Uber-
sichtsliste markieren und auf ,Antrag kopieren® klicken.

2.2 Wie kann ich einen Antrag aus der Ubersichtsmaske kopieren?

Sie kdnnen bereits beantragte, genehmigte oder als Entwurf gespeicherte Antrage kopieren. Wenn
Sie auf den Service ,Antrag kopieren® klicken, 6ffnet sich automatisch ein neuer Antrag. Alle Daten
werden aus dem von Ihnen kopierten Antrag Ubernommen — ausgenommen davon ist das Reiseda-
tum.

| Ubersacht - ik nicht beantragte Dhenstreissanuape I = Servicen Ubsracht
Uteersichi Pauaisenen
ingemakdet Musiermann Markus TPauswanian

Dithe weahian Sie siman Andrap aus Goder lBgen Sie enan negsn Asssag an! = Seivices Detail

[k nauen Aniras anlegen
e e e —— sk Antrag kegieren
10862052 | Ssotgart Tagung Mormale Diensineise Entwurd A DEANAgTE U Erenmigs Antrage

Habpeschicssene Antrage
[Qabgeiehnle und slomisrs Antage

2.3Wie kann ich einen geodffneten Antrag kopieren?

Sie haben die Moglichkeit auch einen gedffneten Antrag zu kopieren, in dem Sie auf den Service
.Kopieren® klicken. Der kopierte Antrag wird automatisch geschlossen und ein neuer Antrag mit den
kopierten Daten 6ffnet sich. Nur das Reisedatum wird nicht ibernommen.

Ukersicht - meoth rdchd beantregte Disnstressantrbge | Oienstreise beantragen | = Barvices
Datail 3peichem
fngemeidet Mustermann Markus A [@Beariragen
Hame Mustermann Markus Adragge Hauplstrasse 14, 73033 Goppimgen Laschen
Stammidiensisiells Palizeiprasidium ':iE I-] atQ?E'E'IEt an
Digngisitz &} Stomniaran

Antragsdalinm 1405 2022 Antrags-1D 12345678 30118051402

Genahmigungsdabum Antragesiatus Entaur! = Links
Freigabedatum RS HiTe
Genahmigendsr * W

“Wertrehar Genahmigender w

I Relsedaten | Swchung Gabe-Flughicksl | Angaben bei Bz -Secutrung | Buchyng HalelPersion | Angaben bed Auslindarsse | HH-Millel Bushung = Beme ®
Diersistalie Polizeipragicium
Zugehdrigkeil 2u Organisationseinbei
At der Diengtrese Narmale Dienstreise

Diersigang

Beim Kopieren eines Antrags wird geprift, ob sich zwischenzeitlich Anderungen bei der genehmigen-
den Personen oder der Reisestelle (also den Funktionsinhabern) ergeben haben und auch, ob die
entsprechende Reiseart noch zur Verfligung steht. Ein Antrag kann nicht mehr kopiert werden, wenn
sich Anderungen ergeben haben. Sie erhalten dann einen entsprechenden Hinweis, dass Sie einen
neuen Antrag anlegen mussen.



3. Stornieren von Antragen

3.1Wie kann ich eine Reisekostenabrechnung stornieren, wenn ich hierfur keine
Reisekosten abrechnen moéchte?

Wurde |Ihnen eine Dienstreise genehmigt, kdnnen Sie diese bei Bedarf auch stornieren.

Hierzu missen Sie den Antrag unter ,Dienstreise beantragen“ 6ffnen. Sie finden

* Services

den Antrag in der Ubersichtliste .pbeantragte und genehmigte Antrage“. Offnen Sie Wspeichern

den Antrag und klicken Sie auf den Service ,Stornieren®. Wenn Sie die darauf fol-  @geantragen

gende Sicherheitsabfrage bestatigen, wird Ihr Antrag storniert. @ Loschen
[ Kopieren

g Sind Sie sicher, dass Sie diese Alktion ausflihren
méchten? = ks
SHilfe
Ja Hein

Nach der durchgefiihrten Stornierung finden Sie diesen Antrag in der Liste ,abgelehnte und stornierte
Antrage*.



4. Informationen / E-Mail-Benachrichtigungen

4.1 Was kann ich tun, wenn ich keine E-Mails aus DRIVE-BW bekommen
mochte?

Aus DRIVE-BW erhalten Sie eine E-Mail, die Sie dartber informiert, dass Sie die Vorgange in DRIVE-
BW beachten sollen. Dies E-Mail erhalten Sie als dienstreisende Person sobald lhre Dienstreisean-
trage genehmigt wurden.

Die Reisestelle und die genehmigende Person erhalten diese E-Mail zur Information, dass sie Reise-
kostenantrage freigeben bzw. genehmigen sollten.

Sie kénnen aber auch auf diese Benachrichtigung verzichten. Setzen Sie in diesem Fall in lhrem Rei-
seprofil im Reiter ,Kontaktdaten® ein Hakchen bei ,Ich wiinsche keine automatischen E-Mails®.

|Konmktdaten | Allgemeine Daten || KenntnisnahmeMerretung || Befdrderungsmitiel

E-Mail-Adresse * Markus.Mustermann@test.lbv.bwl.de
Telefon dienstlich * 071134260

Fax dienstlich

lch wiinsche keine automatischen E-Mails.

Bitte beachten Sie, dass Sie durch die Einstellung im Reiseprofil nur auf die E-Mail aus DRIVE-BW
verzichten kénnen. E-Mails, die Sie aufgrund neu eingestellter Dokumente im Kundenportal erhalten,
werden lhnen weiterhin zugestellt. Sollten Sie hier Anderungs- bzw. Anpassungswiinsche haben,
mussen Sie diese direkt im Kundenportal vornehmen.



4.2 Wie kann ich andere Personen iiber meine (geplante) Dienstreise informie-
ren?

Sie haben in lhrem Reiseprofil unter dem Reiter ,Kenntnisnahme/Vertretung“ die Mdglichkeit, dienst-

liche E-Mail-Adressen von den Personen einzutragen, die Uber Ihre Dienstreise informiert werden sol-
len.

DRIVE-BW
| Reisekosten
Dienstreisen beantragen
Reisekosten abrechnen |Kontaktdaten | Allgemeine Daten § Kenntnisnahme/Mertretung | Beférderungsmittel
| Abmeiden

Hier kdnnen bis zu 4 dienstliche E-Mail-Adressen von Personen eintragen, die vor der Genehmigung
tiber lhre Dienstreisen informiert werden sollen:

Diese Personen erhalten folgende E-Mail:

Beteeff: Disnstisise

Bur Kenntnis.

Herc/Frau Mustermann, Max Min.f.Kultus.Jugend u.Spoct EW Stuttgarct
macht sine Dienstocelse,

Reiseziel:
halen

Zweck der Dienstreise: Test 5017 1

Beginn der Dienstreise:
023.04.20 22 um 09:00 Uhr

Voraussichtliches Ende dar Dian=treisa:
02.04.2022 wm 17:00 Uhc

Hier kdnnen bis zu 4 dienstliche E-Mail-Adressen von Personen eintragen, die erst nach der Geneh-
migung liber lhre Dienstreisen informiert werden sollen:




Die hier eingetragenen Personen erhalten folgende E-Mail:

Betrelf: Vertretung

Zur Kenntnis.

Herr/fFrau Musstermann, Max, Min.f.xKultus,Jugend u.S5port BW SCUTTYArT
ist abwesend.

Sie sind als Vertreter/in benannt.

Beginn der Vertretung:
02.04.2022 um 09:00 Uke

Vorauaaichtliches Ende der Vertretung:
02.04.2022 um 17:00 Uke

10



5. Besonderheiten bei der Antragstellung

5.1 Muss ich bei einer eintagigen Dienstreise in jedem Feld das Datum eintra-
gen?

Nein.
Bei allen eintagigen Reisen ist es ausreichend, wenn Sie das Reisedatum im ersten Feld eintragen.
Dieses Datum wir spater beim Beantragen automatisch auf alle Felder Gbernommen.

Bei mehrtagigen Dienstreisen muss das jeweilige Datum weiterhin in allen Feldern angegeben wer-
den.

Heginn der (hensireise

Diahem * 16.07 20 22 .. Uhrzest [00:00) - DE-D0 ab " Deereshaiie W
Baginn des Deenstgeschafis

Cuatun ] Uhrzest [00:00] =
Ende das Diensigeschatis

Drartuen *
Enclr dir Deensireite

Diabem * =] Wtwrzeal [00:00] * 20:00 an " Deprestsindig W

5.2 Wie vermeide ich Fehlermeldungen zur taglichen Riuckkehr?

Eintdgige Dienstreise:

Machen Sie KEINE Eingabe in folgenden Reitern / Feldern:
Lassen Sie im Menu ,,Dienstreise beantragen“ - Reiter ,Reisedaten” —das Feld ,Tagliche Riickkehr

an den Wohnort* — das voreingestellte Leerfeld stehen!
tagliche Rickkehr an den Wohnort

Machen Sie ebenfalls in dem Reiter ,Tagliche Rickkehr* KEINE Eintragungen oder
Erganzungen!

Mehrtiagige Dienstreise

Wahlen Sie im Meni ,,Dienstreise beantragen®“ - Reiter ,Reisedaten® — Feld ,Tagliche
Rickkehr an den Wohnort* ,,Ja“ aus, wenn Sie NICHT UBERNACHTEN

tagliche Rickkehr an den Wohnort Ja

Machen Sie im Men( ,,Reisekosten abrechnen® - Reiter ,Tagliche Riickkehr” die entspre-
chenden Eintragungen am jeweiligen Reisetag

oder
Wabhlen Sie im Meni ,,Dienstreise beantragen®“ - Reiter ,Reisedaten“ — Feld , Tagliche Riick-

kehr an den Wohnort“ ,,Nein“ aus, wenn Sie UBERNACHTEN

tagliche Rickkehr an den Wohnort Mein

Machen Sie im MenU ,,Reisekosten abrechnen® - Reiter ,Tagliche Rickkehr KEINE Eintragun-
gen oder Erganzungen!



5.3 Was muss ich beachten, wenn ich eine allgemeine Dienstreisegenehmigung

habe?

Die Abrechnung von Reisekosten uber DRIVE-BW setzt voraus, dass zunachst ein Dienstreiseantrag
gestellt wird. Grundsatzlich ist das Genehmigungsverfahren in DRIVE-BW zweistufig, d.h. die Reise-
stelle pruft Ihren Antrag reisekostenrechtlich sowie die Buchungsdaten, und die genehmigende Person
genehmigt lhre Reise dienstrechtlich.

Bei Vorliegen einer allgemeinen Dienstreisegenehmigung ist die dienstrechtliche Genehmigung der
Dienstreise im Einzelfall nicht mehr erforderlich. Die reisekostenrechtliche Prifung sowie die Priifung
der Buchungsdaten durch die Reisestelle muss jedoch trotzdem erfolgen.

Haben Sie eine allgemeine Dienstreisegenehmigung, missen Sie dies in lhrem Reiseprofil einmalig
eintragen (siehe Abbildung 1). Entspricht der Reiseverlauf einer Dienstreise Ihrer allgemeinen Dienst-
reisegenehmigung, mussen Sie dies entsprechend in lhrem Antrag markieren (siehe Abbildung 2). In
diesem Fall wird Ihr Dienstreiseantrag lediglich von der Reisestelle gepruift. Eine dienstrechtliche Ge-
nehmigung muss nicht mehr erfolgen. Sobald die Reisestelle Ihre Antrage gepruft und freigegeben
hat, kdnnen Sie lhre Reisekosten nach Beendigung der Dienstreise abrechnen.

Kontakidaten |A|IgememeDaten | KenntnisnahmeVerretung || Beforderungsmittel

Zugehdngkeit zu Organisationseinheit
Schwerbehinderti. 5. d. § 2 Abs. 2u. 3SGB IX
Bezieherfin von Trennungsgeld

Teilnahme am BPA-Verfahren

beschaftigt bei LOK bzw. LZfD

I Allgemeine Dienstreisegenehmigung liegt vor I
ausgestellt durch Dienststelle

giiltig fiir folgende Dienstreise(n)

Abb. 1

| Reisedaten | Buchung Bahn-/Flugticket || Angaben bei Kfz-Benutzung || Buchung Hotel/Pension || Angaben bei Auslandsreise || HH-Mittel Buchung || Bemerkur »
Dienststelle Polizeiprasidium Aalen
Zugehangkeit zu Organisationseinheit
Art der Dienstreise Mormale Dienstreise
Dienstgang

Feldaufwandsentschadigung

I Reiseverlauf entspricht der allg. Genehmigung im Reiseprofil |

tagliche Rickkehr an den Wohnort v

Abb. 2
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5.4 Wie gehe ich vor, wenn ich eine fur mich unentgeltliche Unterkunft erhalten

habe?

Sollten Sie bei einer mehrtagigen Dienstreise am auswartigen Geschaftsort bzw. in einem Ort in der
Nahe Ubernachten und die hierfir angefallen Kosten wurden von lhrer Dienststelle oder einer anderen
Stelle Gbernommen, beachten Sie bei der Abrechnung bitte die folgenden Eingabehinweise:

Geben Sie bitte im Reiter ,Ubernachtungskosten® an, dass Sie unentgeltliche Unterkunft in Anspruch
genommen haben. Dies machen Sie Uber die Auswahl ,Ja“. Ohne diese Angabe kdnnen Sie lhre
Dienstreise nicht abrechnen.

Reisedaten || Tagliche Rickkahr gstrecke || b Tag flegung Angaben bei Auslandsreise | HH-Mittel Buchung || Bemerkungen | Verzichtserklarung || Erkidrung
Es wurde unentgeltiiche Unterkunft zur Verfigung gestellt Ja v

Ubernachtungskesten in Euro (Gesamtbetrag)

Name der Unterkunft Q
StraBe

PLZ

Ort

Begrundung bei Ubernachtungskosten uber 60 Eura / Nacht v

Ubernachtungskosten inkl. Frithstiick

<

Es handelt sich um eine Rechnung mit v

5.5 Wie gehe ich vor, wenn ich die Ubernachtungskosten selber gezahlt habe?

Sollten Sie bei einer mehrtagigen Dienstreise am auswartigen Geschaftsort bzw. in einem Ort in der
Nahe Ubernachten und die hierflr angefallen Kosten selbst getragen haben, beachten Sie bei der
Abrechnung bitte die folgenden Eingabehinweise:

Geben Sie bitte im Reiter ,Ubernachtungskosten* an, dass Sie keine unentgeltliche Unterkunft in An-
spruch genommen. Dies machen Sie Uber die Auswahl ,Nein“. Ohne diese Angabe kdnnen Sie lhre
Dienstreise nicht abrechnen.

Es wurde unentgeltliche Unterkunft zur Verfligung gestellt. Ja

Ubernachtungskosten in Euro (Gesamtbetrag)
Name der Unterkunit

Stralie

PLZ

Ort

Begrindung hoherer Ubernachtungskosten iber 95 EUR

Weitere Unterklinfte

AnschlieRend missen Sie die Anschrift lhrer Unterkunft hinterlegen und die insgesamt gezahlten
Ubernachtungskosten eintragen.

Denken Sie bitte daran, Ubernachtungskosten ab einem Betrag von uber 95,00 Euro pro Nacht zu
begrinden.

¢ | Uoemachtungukouten | ASQE0EY Do AckEtdinede RN E

e 515 s | Wache Geoflata: (st 100 (00 Ermobna| =
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5.5 Wie gehe ich vor, wenn ich bei Bekannten oder Verwandten libernachtet
habe?

Sie haben bei der Abfrage, ob Sie unentgeltliche Unterkunft in Anspruch genommen haben, die Mog-
lichkeit, die ,Ubernachtung bei Bekannten / Verwandten® anzugeben. In diesen Fallen erhalten Sie die
Ubernachtungsgeldpauschale in Héhe von 20,00 Euro pro Ubernachtung.

Nicht zur Ubernachtung bei Bekannten/Verwandten zahlt die Ubernachtung in lhrer eigenen Wohnung
(1. und 2. Wohnsitz) oder in der Wohnung lhrer Ehegattin/ lhres Ehegatten bzw. lhrer eingetragenen
Lebenspartnerin/lhres eingetragenen Lebenspartners. Da die Ubernachtung in der eigenen Wohnung
als unentgeltliche Unterkunft angesehen wird, haben Sie keinen Anspruch auf Ubernachtungsgeld.

Bitte geben Sie daher in diesen Fallen bei der Abfrage, ob Sie unentgeltliche Unterkunft in
Anspruch genommen haben, immer ein ,Ja“ an.

Reisedaten || Tagliche Ruckkehr || Fahrkosten/Wegstrecke || Nebenkosten || Tagungspauschale | Verpfiegung || Obernachtungskosten | Angaben beiAuslandsreise || HH-Mittel Buchung | Bemerkungen || Verzichtserklarung || Erklarung
Es wurde unenigeltliche Unterkunft zur Verfiigung gestelit Ubernachtung bei Bekannten/Verwandten

Ubernach k in Euro (G betrag)

Name der Unterkunit
StraBe

PLZ

Ot

Begrundung hoherer Ubernachtungskosten uber 95 EUR

Weitere Unterktnfie

5.6 Was muss ich bei einem nachtlichen Dienstgeschaft, das sich uber Mitter-
nacht erstreckt, beachten?

Bei nachtlichen Dienstgeschaften, die sich Gber Mitternacht erstrecken (z. B. 21:00 Uhr bis 05:00 Uhr
des Folgetages) aber keine Ubernachtung stattfindet, gibt es bei der Abfrage zur taglichen Riickkehr
die Auswahl ,N&chtliches Dienstgeschaft”. In diesem Fall mussen keine Angaben im Reiter ,Tagliche
Riickkehr* und auch keine Angaben im Reiter ,Ubernachtungskosten“ gemacht werden.

tagliche Rickkehr an den Wohnort v

[ [v]
Nein

‘ Ja
Nachtliches Dienstgeschaft
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5.7 Wie gehe ich vor, wenn ich unentgeltliche Verpflegung erhalten habe?

Um Ruckfragen zu vermeiden, missen Sie im Reiter ,Verpflegung® vor jeder Abrechnung angeben,
ob Sie unentgeltliche Verpflegung erhalten haben oder nicht.

Unentgeltlich erhaltenes Friihstiick, Mittagessen und/oder Abendessen

Haben Sie unentgeltliche Verpflegung in Anspruch genommen (Auswahl = Ja), mussen Sie hierzu bei
den jeweiligen Reisetagen ein Hakchen setzen — je nachdem, welche Mahlzeit (Frihstick, Mittages-
sen oder Abendessen) Sie erhalten haben.

Reisedaten | Taghiche Ruckkehr | Fahrkosten/Wegsirecke | Mebenkosten @ Tagungspauschale | Verpfliegung | Ubernachtungskosten = Angaben bei Auslan
Unentgeltiiche oder in Kosten enthaltene Verpflegung
Es wurde von dritter Seite unentgeltiche Verpflegung zur Verfilgung gestelit Ja
Die Verpflegung war in meine Fahrt-, Flug-, Ubernachtungs- oder Nebenkosten enthalten. (In
Tagungspauschale enthaltene Verpflegung bitte im Reiter Tagungspauschale” angeben.)

Bitte geben Sie an, welche Mahizeiten in den oben genannten Kosten enthalten warien bzw. unentgeltlich zur Verfugung gestelit wurde/n:

05.05 2021
| 06.05.2021

Wurden lhre Hotelkosten bereits von lhrer Dienststelle oder einer anderen Stelle libernommen,
mussen Sie die im Hotel erhaltene Verpflegung wie unentgeltlich erhaltene Verpflegung ange-
ben.
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6. Technische Fragen / Probleme

6.1Die einzelnen Meniis in DRIVE-BW lassen sich nicht 6ffnen. Was kann ich
tun?

Das aufgetretene Problem hangt mit der Kompatibilitatseinstellung lhres Browsers zusammen und
lasst sich mit ein paar wenigen Schritten schnell beheben. Die folgenden zwei Losungsmaoglichkeiten
gibt es:

a) Einstellung tber die Symbolleiste:

Auf dieses Symbol klicken.

& p_1HOME X | = DRIVE-BW

@ https://kundenportal-lvn.lbv.b... L-a é/G X

- &

b) Einstellung im Explorer unter ,Extras®:

Im Explorer unter Extras’
das Fenster Einstellung
der Kompatibilitats-
ansicht® 6ffnen.

Erowservetauf ivschen Sirg+UmschaitsEntf
InPrevate. Browsen Strg+lmschaitsP
Letnie Erowsersizurg emeut offnen

InPrvabe-Fiterung Strg+Umschait+F

Emstedungen der inPrevate-Filterung

SmartScreen-F iter
A0 verwalen

Ensteflungsn der Kormpatkabtatsansicht

Erbscidertonls F12

Windiwd Mesanjer
Chagnoss win Varkerdungsprobiernen

Internetoptionen

Erstebangen der Kompatb-Ratsnacht

S kebrmen Webirted o Kompatbaltabiarcecht hrufges
- e sud dheser enifiermen.

L

Pk Wil teadsse
I g._\__\__\__‘
Fur Kompabb b bsansicht FinnugeSighe Websites: ‘_-_‘_‘_‘_H_'_"“‘—-—-—._._,_

b de Entfernen | Jandbw de’ eintragen und auf Hin-
zufiigen® klicken. Dann schliefien.

Ak tuaaats e Vet S e et Mictoda P dvde B
' Intranetsies in Kompathitatsansict anzeigen
7 e Webaites in Komps ikt st anssgen




