LBV 103 - 01/24

Baden-Wiirttemberg

LANDESAMT FUR BESOLDUNG UND VERSORGUNG

Neueinstellung/Wiedereinstellung Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer (,,Checkliste®)

Guten Tag,

wir sind ab Beginn Ihres Arbeitsverhaltnisses fiir die Auszahlung lhrer Bezlige zustandig. Um |hre Beziige recht-
zeitig auszahlen zu kénnen, bendtigen wir von Ihnen noch einige Angaben. Mit dieser Checkliste mdchten wir
Ihnen den Weg durch den ,Vordruckdschungel® erleichtern.

Wo finde ich die Vordrucke?

Alle Vordrucke stehen auf unseren Internetseiten zur Verfligung. Geben Sie entweder die direkte Adresse

https://Ibv.landbw.de/vordrucke in lhren Browser ein oder klicken Sie auf unserer Startseite https://Ibv.landbw.de
auf den Menupunkt ,Service*.

Bitte Ubersenden Sie die vollstandig ausgefillten Vordrucke in Papier mit der Post.
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Landesamn fiir Besoldung und Versorgung
%-l Baden-Wiirttemberg

Das LBV Beamte und Richter Arbeitnehmer Themen Service Karriere

Sie befinden sich hier: Service > Vordrucke

Vordrucke

Unsere Vordrucke stehen lhnen hier als pdf-Datei zur Verfiigung. Fiir die PDF Dateien benftigen Sie einen sog. “PDF-Reader”, beispielsweise den
kostenlosen Acrobat Reader oder andere PDF-Betrachter. Die Vordruckliste knnen Sie sortieren, indem Sie in der Titelleiste das Wort “Titel” oder
"Vordrucknummer” anklicken. Um einen bestimmten Vordruck zu finden, geben Sie einfach die Vordrucknummer (ohne “LBV”) ein oder Sie wahlen einen
“Suchbegriff” bei Personenkreis oder Anlass aus. Hinweis: Vordrucke, die nur fiir Dienststellen zur Verfiigung stehen, finden Sie ausschlieBlich im LBV-

Intranet. Bitte beachten Sie auch unsere Bedienungshinweise.

Titel Vordrucknummer
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Es wurde ein Vordruck gefunden
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I‘\Ieue\nstelIung/WiederEinstEIIung Arbeitnehmerinnen und Ar- R Checkliste, Neueinstellung,
. . 103.pdf Arbeitnehmer
beitnehmer ("Checkliste") (Stand 12/21)

Wiedereinstellung

e Sie kénnen hier die Ihnen vorliegende ,,Checkliste* aufrufen, auf der ALLE benétigten Vordrucke
direkt verlinkt sind. Bitte geben Sie hierfur unter ,Vordrucknummer” die Nummer 103 ein.

e Sollten Sie die Vordrucknummern der bendtigten Vordrucke kennen, geben Sie diese einfach unter
»vordrucknummer® ohne ,LBV* (z. B. 42101bs) ein, dann erscheint der Vordruck in PDF (.pdf).

>>> 42101bs
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Welche Vordrucke muss ich vorlegen?

1 Bei Wiedereinstellung (d. h. Sie waren bereits beim Land Baden-Wiirttemberg als Arbeitnehmer/in
beschaftigt):

Wenn zwischen |hrer vorangegangenen und lhrer neuen Beschaftigung eine Unterbrechung von weniger
als 2 Monaten liegt, bendtigen wir

o die vereinfachte Erklarung zur Auszahlung der Beziige, zur Sozialversicherung und zur Zusatzversor-
gung: LBV 42101v = 5> 42101v

Sollten sich weitergehende Anderungen ergeben haben oder liegt zwischen Ihrer vorangegangenen und
Ihrer neuen Beschaftigung eine Unterbrechung von 2 Monaten oder langer, bendtigen wir von lhnen

o die unter Nr. 2 genannten Vordrucke wie bei einer Neueinstellung

2 Bei Neueinstellung (d. h. Sie waren noch nie beim Land Baden-Wiirttemberg als Arbeitnehmer/in
beschiftigt):

2.1 In jedem Fall miissen Sie uns folgende Unterlagen vorlegen:

e die Erklarung zur Auszahlung der Bezlige und Sozialversicherung: LBV 42101bs ' >>> 42101bs
e die Erklarung zur Zusatzversorgung: LBV 42101z | >>42101z
oder die Erklarung zur Zusatzversorgung fir das fest angestellte kiinstlerische Personal und fiir
Orchestermitglieder (Tarifvertrage NV Buhne und TVK): LBV 42101zt = >>42101zt

Wichtiger Hinweis zur Lohnsteuerberechnung
Ihre Steuermerkmale werden flr dieses Beschaftigungsverhaltnis im Rahmen des sogenannten ELStAM-
Verfahrens (Elektronische LohnSteuerAbzugsMerkmale) beim Bundeszentralamt fir Steuern abgerufen.
Hierfir bendtigen wir von lhnen lhre steuerliche Identifikationsnummer. Diese ist im Vordruck LBV42101bs
einzutragen.
Sollte bei lhrer ersten Beziigeabrechnung noch keine Riickmeldung Ihrer ELStAM-Daten vorliegen, erfolgt
die Lohnsteuerberechnung vorlaufig anhand der von Ihnen angegebenen Steuermerkmale.
Weichen die von Ihnen angegebenen Steuermerkmale und die im ELStAM-Verfahren beim Bundeszentral-
amt fur Steuern abgerufenen Steuermerkmale voneinander ab, muss die Steuerberechnung auf Grundlage
der Ubermittelten ELStAM durchgeflhrt werden. Missen die ELStAM-Daten berichtigt/aktualisiert werden,
kann dies nur von lhnen Uber das fur Sie zustadndige Finanzamt veranlasst werden

2.2 Wenn Sie vermodgenswirksame Leistungen beantragen méchten, benétigen wir:
e den Antrag auf vermdgenswirksame Leistungen: LBV 507  >>507

Weitere Informationen

Weitere Informationen kénnen Sie auf dem

e Merkblatt fir Arbeitnehmerinnen, Arbeitnehmer und Auszubildende: LBV 42607  >>42607

nachlesen. AulRerdem finden Sie auf unserer Internetseite (https:/Ibv.landbw.de/arbeithehmer/infos-von-a-z)
weitere wichtige Informationen rund um lhre Beziigezahlung, die Sie interessieren konnten.

Ihr
Landesamt fur Besoldung und
Versorgung Baden-Wiurttemberg
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