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Baden-Wiirttemberg

LANDESAMT FUR BESOLDUNG UND VERSORGUNG

Neueinstellung Gasthorer (,,Checkliste®)

Guten Tag,

wir sind ab dem Tag des Beginns des 6ffentlich-rechtlichen Ausbildungsverhaltnisses als Gasthorer flr die Aus-
zahlung lhrer Unterhaltsbeihilfe zustandig. Um lhre Bezlige rechtzeitig auszahlen zu kénnen, bendétigen wir von
Ihnen noch einige Angaben. Mit dieser Checkliste méchten wir Ihnen den Weg durch den ,Vordruckdschungel®
erleichtern.

Wo finde ich die Vordrucke?
Alle Vordrucke stehen auf unseren Internetseiten zur Verfligung. Geben Sie entweder die direkie Adresse

https://Ibv.landbw.de/vordrucke in Ihren Browser ein oder klicken Sie auf unserer Startseite https://Ibv.landbw.de
auf den MenUpunkt ,Service*.

Bitte Ubersenden Sie die vollstandig ausgefiillten Vordrucke in Papier mit der Post.

Landesamt fiir Besoldung und Versorgung
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Alle Vordrucke stehen als PDF-Datei zur Verfligung. Fiir die PDF-Dateien bendtigen Sie einen sog. “PDF-Reader”, beispielsweise den kostenlosen Acrobat
Reader oder andere PDF-Betrachter. Die Vordruckliste sortieren Sie, indem Sie in der Titelleiste das Wort “Titel” oder “Vordrucknummer” anklicken. Um

einen Vordruck zu suchen, geben Sie die Vordrucknummer (ohne “LBV”) ein oder wahlen Sie einen “Suchbegriff” bei Personenkreis oder Anlass aus

Bitte beachten Sie zusatzlich unsere Bedienungshinweise. Bei Nutzung von mobilen Endgeraten (z. B. Handys, Tablets) konnen wir die Funktionalitat der
Vordrucke nicht sicherstellen

Vordrucke, die nur fiir Dienststellen zur Verfiigung stehen, finden Sie nur im LBV-Intranet!

Titel Vordrucknummer
108
Personenkreis Anlass
Bitte wahlen ~| | Checkiiste v

Es wurde ein Vordruck gefunden

Titel 3 Vordrucknummer | Personenkreis Anlass

Neueinstellung Gasthérer (Checkliste) (Stand 01/24) 108.pdf Gasthorer Checkliste, Neueinstellung

¢ Sie kénnen hier die ,Checkliste” aufrufen, in der ALLE benbtigten Vordrucke direkt verlinkt sind.
Bitte geben Sie dafur unter der ,Vordrucknummer* die Nummer 108 ein.

e Sollten Sie die Vordrucknummern der bendtigten Vordrucke kennen, geben Sie diese einfach unter
»vordrucknummer® ohne ,LBV* (z. B. 5031 oder 42101bs) ein, dann erscheint der Vordruck PDF (.pdf).
>>>5031 >>>42101bs
o Bei der Einstellung als ,Gasthorer im offentlich-rechtlichen Ausbildungsverhaltnis® ist der Vordruck
LBV42101bs auszufiillen. Erfolgt im Anschluss die Ubernahme ins ,Beamtenverhaltnis auf Widerruf* ist
unbedingt zusatzlich noch der Vordruck LBV5031 nachzureichen.


https://lbv.landbw.de/vordrucke#vordrucknummer=42101bs.pdf
https://lbv.landbw.de/vordrucke#vordrucknummer=5031

Welche Vordrucke muss ich vorlegen ?

1.a) FUr die Dauer des o6ffentlich-rechtlichen Ausbildungsverhiltnisses als Gasthoérer (dauert i.d.R. bis ma-
ximal 31.03.) wird folgender Vordruck benétigt:

e die Erklarung zur Auszahlung der Beziige und Sozialversicherung: LBV42101bs >>> 42101bs

Im ,Gasthoérer-Status® befinden Sie sich in einem befristeten 6ffentlich-rechtlichen Ausbildungsverhaltnis.
Nachdem Sie den Nachweis Uiber den erfolgreichen Abschluss des Masterstudiengangs bzw. der Leistungs-
bescheinigung Uber die im Masterstudiengang Lehramt Grundschule erbrachten Studienleistungen Ihrem
zustandigen Regierungsprasidium vorgelegt haben, kann Sie das Regierungsprasidium dann regular zum
Vorbereitungsdienst im Beamtenverhaltnis bzw. zum regularen Vorbereitungsdienst im 6ffentlich-rechtlichen
Ausbildungsverhaltnis zulassen.

1.b) Bei einer anschlielRenden Zulassung zum Vorbereitungsdienst im Beamtenverhiltnis als Beamter auf
Widerruf werden dann zusétzlich folgende Vordrucke bendétigt:

e die Erklarung zur Auszahlung der Besoldung: LBV5031/ >>>5031
e die Erklarung zur Festsetzung der Erfahrungszeit und Jubildumsdienstzeit, Angaben Uber Ausbil-
dungs- und Beschaftigungszeiten: LBV5033 >>>5033

Ab dem Zeitpunkt der Zulassung zum Vorbereitungsdienst im Beamtenverhaltnis kénnen Sie den folgenden
Merkblattern weitere Informationen entnehmen:

e fiir Besoldung: LBV500  >>>500
e fiir Beihilfe: LBV300 >>>300

2. Hinweis zur Lohnsteuerberechnung

Ihre Steuermerkmale werden fiir dieses Beschaftigungsverhaltnis im Rahmen des sogenannten ELStAM-Ver-
fahrens (Elektronische LohnSteuerAbzugsMerkmale) beim Bundeszentralamt fiir Steuern abgerufen. Hierfir be-
nétigen wir von lhnen Ihre steuerliche Identifikationsnummer. Diese ist im Vordruck LBV42101bs (bzw. spater im
Vordruck LBV5031) einzutragen.

Sollte bei |hrer ersten Bezligeabrechnung noch keine Riickmeldung Ihrer ELStAM-Daten vorliegen, erfolgt die
Lohnsteuerberechnung vorlaufig anhand der von lhnen angegebenen Steuermerkmale.

Weichen die von Ihnen angegebenen Steuermerkmale und die im ELStAM-Verfahren beim Bundeszentralamt
fur Steuern abgerufenen Steuermerkmale voneinander ab, muss die Steuerberechnung auf Grundlage der Uiber-
mittelten ELStAM durchgefuhrt werden. Mussen die ELStAM-Daten berichtigt/aktualisiert werden, kann dies nur
von Ihnen Uber das fur Sie zustdndige Finanzamt veranlasst werden.

3. Wenn Sie
o verheiratet sind
o in einer Eingetragenen Lebenspartnerschaft leben
o geschieden und aus der geschiedenen Ehe zum Unterhalt verpflichtet sind
o ledig oder geschieden sind und eine andere Person (z. B. ein Kind) in |hren Haushalt aufgenommen

haben und dieser Person Unterhalt gewahren
ledig oder geschieden mit Kindern sind
verwitwet sind

o O

benétigen wir:

e die Erklarung zum Familienzuschlag: LBV538b1 >>538b1 >>540b1

e das Erganzungsblatt zur Erklarung zum Familienzuschlag: LBV540b1 (nur wenn Sie ledig oder geschie-
den sind und eine andere Person (z. B. ein Kind) in lhren Haushalt aufgenommen haben und dieser
Person Unterhalt gewahren)

Ihr
Landesamt fir Besoldung und
Versorgung Baden-Wirttemberg
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