Anleitung zum Beihilfeantrag Online
(Stand 03.02.2026)

Inhalt
AV o] o o SO P PP P PPPPPPPPPPPP 2
1. Anmeldung Beihilfeantrag ONliNe .........ccooooiiiiiiii e e e e e e 2
2. SHAMMASKE ... e oo e et e e e e e r e e e e e e e 4
3. Maske ,Antrag auf Beihilfe® ... e 5
4. Erstantrag/Wiederholungsantrag mit beihilferelevanten Sachverhaltsanderungen......................... 6
4.1 Maske ,KrankenversicherungssChutz®................oii i, 6
4.1.1 Maske ,Angaben Krankenversicherungsschutz®...............cccooooiiiiiiiiiiiie e, 7
4.2 Maske ,Angaben zu lhrer Ehegattin/Lebenspartnerin, lnrem Ehegatten/Lebenspartner”........ 8
4.3 Maske ,Heilflirsorge und Krankenhilfe® ...............coiiiiiii e 9
4.4 Maske ,Weitere Beihilfeberechtigung®...........oooii e 9
4.5 Maske ,Feststellung Bemessungssatz/Drei Kinder” ... 10
4.6 Maske ,Kinder bei anderen Beihilfeberechtigten”..............ccooii i 11
5. Erfassen von Belegen/Pauschalen -Wichtige Angaben- ..., 12
5.1 Belege NOCNIAAEN ......uiiiiiiii e 13
5.1.1  Maske ,Belege hochladen® ... 13
5.1.2  LOSChen VON Belegen ......ccooo i 15
5.2 Maske ,Pauschale beantragen®............coo i 16
5.2.1  MaASKe PauUSCRale’.. ... .o e 16
5.2.2 Maske ,Angaben zur Pauschale®..............co o, 17
5.2.3 Korrigieren oder Loschen von Pauschalen ............cccooi, 17
6. Maske ,Sonstige Anlagen hinZufUgen® ... 18
7. Maske ,Gesamtbetrag der EinKUNfte” ...........oooiiii e 19
8. Maske ,Auskiinfte” (Telefonnummer/Einverstandniserklarungen)...............cccoovvviieieieeeeeeceiiiinnn. 20
9. Bestatigen der Richtigkeit der Angaben und Absenden des Antrages ..., 21
10. F Y o1 o] o (U 1] g = TS (= YR 22
11. SPEICHEITUNKLION ... 23
111 Speichern €iNES ANIagS .....coooie i 23
11.2  Offnen eines gespeiCcherten ANrags. ...........cveveeueeueiueeeeeeeeeee e, 24
12. Hochladen von Dokumenten (Anlage/Beleg/Datei)..........cccoeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 27
12.1  Antragstellung mit einem COmMPULET.........coooiiiiiiiie e 27
12.1.1 Antragstellung mit einem Computer - Hochladen gespeicherter Dokumente-............ 27
12.1.2 Antragstellung mit einem Computer -Belege mit Mobilgerat fotografieren- ................ 29
12.2  Antragstellung mit einem mobilen Endgerat -Hochladen von Dokumenten-.................... 32
13. Fehlermeldungen und LOsSuNgSVOrsChl&ge ..........ooooooiiioiiiiie e 33
Probleme bei der Maske “Angaben zu lhrer Ehegattin/Lebenspartnerin, lhrem
Ehegatten/Lebenspartnert..... ..o 33

Probleme beim Hochladen von DOKUMENTEN ........oeeieieieee e en 34



Vorwort

Mit der Anwendung ,Beihilfeantrag Online” haben Sie die Moglichkeit Ihre Beihilfeantrage online tber
das Kundenportal des LBV zu stellen. Sie werden dabei mit Hilfe eines Assistenten durch verschie-
dene Masken geflihrt. Nachdem Sie diese Masken ausgefiillt haben, werden am Ende des Eingabe-
vorgangs alle Daten in ein technisch erzeugtes Antragsvorblatt Gbertragen. Anschlielend kénnen Sie
Ihre Angaben in diesem Vorblatt sowie Ihre Belege vor dem Einreichen prufen und danach online an
das LBV senden.

Diese Anleitung soll Ihnen eine Ubersicht mit entsprechenden Hinweisen zu allen Masken geben, die
wahrend des Eingabevorgangs auftreten kénnen. Die Reihenfolge der dargestellten Masken ent-
spricht hierbei grundsatzlich dem Eingabevorgang. Durch die verschiedenen verfligbaren Browser
kann sich das Aussehen der beschriebenen Masken bei Inrem Browser etwas anders darstellen.

Bitte beachten Sie,

1. dass die Stellung eines ,Beihilfeantrags Online” ab dem Zeitpunkt der Beendigung des Rechtsver-
haltnisses zum Land Baden-Wdurttemberg nicht mehr maoglich ist (z.B. bei Ende des Referendari-
ats),

2. dass Aufwendungen flr verstorbene beihilfeberechtigte Personen nicht Gber den ,Beihilfeantrag
Online® beantragt werden kdnnen, sondern nur in Papierform mit dem Beihilfeantragsformular
LBV301 geltend gemacht werden kénnen. Das Antragsformular LBV301 steht auf unserer Internet-
seite unter ,Vordrucke“ zur Verfiigung.

1. Anmeldung Beihilfeantrag Online

Melden Sie sich bitte im Kundenportal an. Unter dem Reiter ,Beihilfe“ finden Sie den Link ,Beihilfe-
antrag stellen (siehe unten; gelber Pfeil und gelber Rahmen).

Sary Baiif 4— a @ = bk
. . Letzte Anmeldung
Willkommen im Kundenportal R ————
Postzustellung
Sie haben noch nicht auf Papierpost verzichtet? Hier kénnen Sie lhre Einstellungen ndern,
Postfacher Personalnummern
Folgende Personalnummern sind mit Ihrem Konto verknipft:
Alle Ungelesen Beihilfe [

@
[3]
|m

Letzte E-Mail-Benachrichtigungen

- B osoi202 Keine E-Mails

nach keine E-Mails erhalten.

Liste der zuletzt versandten E-Mails
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=
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AnschlieRend 6ffnet sich eine Ubersicht, (iber die verschiedenen Méglichkeiten einer
Beihilfeantragsstellung, sowie die Moéglichkeit den Bearbeitungsstand einzusehen und eine

Nachricht an die Beihilfe zu senden. Bitte wahlen Sie die Auswahl ,Beihilfeantrag Online* aus (siehe
unten; roter Pfeil).

B5% Baden-Wiirttemberg
35K, Landesamt flr Besoldung

" ®
s A Landesamt fir Besoldung und Versorgung O s
Startseite Dokumente Service v Beihilfe v A @ = E)
Beihilfe Beihilfeantrag stellen Bearbeitungsstand Nachricht senden: Beihilfe
d h Beihilfe - Bearbeitungsstand
Personalisierter Beihilfe - Hilfsmittel und Brillen

Beihilfeantragsvordruck

Beihilfe - Pflege
Informationen zur Beihilfe App

Beihilfe - Sonstiges

Beihilfe - Zahn und
Kieferorthopadie

Nachdem Sie auf ,Beihilfeantrag Online” geklickt haben, 6ffnet sich die Startmaske der Anwendung.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis




2. Startmaske

Sie befinden sich jetzt auf der Startmaske der Anwendung ,Beihilfeantrag Online“.
Bitte lesen Sie sich hier vor der erstmaligen Benutzung alle Punkte sorgfaltig durch. Sie erhalten wich-
tige Informationen zur Erfassung lhres Online-Antrages.

2SR Baden-Wiirttemberg

3R Landssamt fiir Besaldung Al fiir und o e

3R und Verzorpuna =
Belhilfeantrag Online A @ X

Beihilfeantrag

Sehr geehrte Kundin,
sehr geehrter Kunde,

Sie haben die Moglichkeit Ihre Beihilfe online zu beantragen. Bitte beachten Sie hierbei die folgenden Hinweise:

1. Beim elektronischen Einreichen mussen auch die Belege (Rechnungen, Rezepte usw.) elektronisch eingereicht werden. Derzeit gliltige Dateiformate fur das Hochladen der Belege sind: PDF, JPEG, JPG und
TIFF. Fir weitere Informationen klicken Sie bitte auf Hinweise zum Scannen.

Sie konnen bis zu 15 Belege (Rechnungen, Rezepte usw. - unabhangig von der Seitenzahl der Einzelbelege) einreichen.
Ihre Belege kénnen Sie einzeln oder als Sammeldatei im PDF-Format hochladen. Bitte beachten Sie, dass es eine Begrenzung des Datenvolumens je Datei auf maximal 10 MB gibt. Das Gesamtdatenvolumen je
Beihilfeantrag online ist auf 25 MB begrenzt.

2. Bitte kennzeichnen Sie vor dem Scannen/Fotografieren
¢ unfallbedingte Belege oder Belege aufgrund eines anderen schadigenden Ereignisses mit der Angabe ,Unfall’ sowie

® Belege mit Aufwendungen, die von einem nahen Angehérigen der behandelten Person erbracht wurden, mit der Angabe des Verwandtschaftsverhaltnisses (z.B. Tochter)

deutlich erkennbar im oberen Bereich des entsprechenden Belegs.

3. Die elektronische Einreichung von Aufwendungen in Todesfallen ist nicht maglich. Stellen Sie bitte in diesem Fall Ihren Beihilfeantrag in Papierform.

Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an technischer-service@lbv bwl.de.
Fiir beihilferechtliche Fragen stehen Ihnen die Beihilfesachbearbeiter/innen in der Servicestelle (Tel: 0711/3426-3700) zur Verfligung.

Weitere Hinweise und Infor i zur Antr | erhalten Sie hier. Anleitung als PDF-Dokument

Mit freundlichen GruBen

Ihr
Landesamt fur Besoldung und
Versorgung Baden-Wurttemberg

Bereits gespeicherten Antrag fortsetzen?

Um die Bearbeitung eines gespeicherten Antrags fortzusetzen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,, @ Datei zum Hochladen auswahlen..“ und wahlen zuerst lhre Datei (,html*-Dateiformat) aus, die Sie beim
Unterbrechen lhres Antrags gespeichert haben
Klicken Sie dann auf -> Starten

Achtung: Bitte hier keine Rechnungen, Belege, etc. hochladen!

Datei zum Fortsetzen:

l!] Datei zum Hochladen auswahlen...
T
‘ X Abbrechen ‘l —) Starten

Anschlieend klicken Sie bitte auf den ,Starten“-Button (siehe oben; roter Pfeil und roter Rahmen),
um mit der Antragsstellung zu beginnen und zu der Maske "Antrag auf Beihilfe" (siehe Punkt 3) wei-
tergeleitet zu werden.

Hinweis:

Méchten Sie einen bereits gespeicherten Antrag fortsetzen, klicken Sie bitte auf den B_utton ,Datei
zum Hochladen auswahlen®. Weitere Erlauterungen finden sie unter dem Punkt 11.2 ,Offnen eines
gespeicherten Antrags®.
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3. Maske ,,Antrag auf Beihilfe*

In dieser Maske missen Sie angeben, ob es sich bei lnrem Beihilfeantrag um eine erstmalige Antrag-
stellung bzw. eine wiederholte Antragstellung mit Anderungen beihilferelevanter Sachverhalte bei
Ihnen oder lhrer berlicksichtigungsfahigen Personen handelt oder um eine wiederholte Antragstellung
ohne Anderungen beihilferelevanter Sachverhalte bei Innen oder Ihrer beriicksichtigungsfahigen Per-
sonen handelt.

Antrag auf Beihilfe

* Prlichtfelder

Antragstellung

Wenn es sich bei lhrem Antrag um eine erstmalige Antragstellung oder um eine wiederholte Antragstellung mit Anderungen beihilferelevanter
Sachverhalte handelt, benétigen wir fiir die Antragsbearbeitung weitergehende Angaben.

Zu den beihilferelevanten Sachverhalten zahlen insbesondere Anderungen im Bereich des Krankenversicherungsschutzes bzw. der Beihilfeberech-
tigung bei lhnen oder [hren bertcksichtigungsfahigen Angehdrigen sowie Anderungen bei der Berlicksichtigungsfahigkeit von Kindern bei anderen

Beihilfeberechtigten.
Bei diesem Antrag handelt es sich um einen *

(O Erstmalige Antragstellung beim Landesamt oder wiederholte Antragstellung mit Anderungen beihilferelevanter Sachverhalte bei mir oder
den bei mir berilicksichtigungsfahigen Personen. Hierzu zahlen bspw. Anderungen beim Krankenversicherungsschutz oder der
Beihilfeberechtigung.

(O Wiederholte Antragstellung ohne Anderungen beihilferelevanter Sachverhalte bei mir oder den bei mir bericksichtigungsfahigen Personen.

X Abbrechen ‘ ‘ m Speichern... €— Zuriick

Haben Sie die Antragsart ausgewahlt, klicken Sie bitte auf den ,Weiter“-Button. Im Anschluss fihrt
Sie der Assistent zu der nachsten Maske.

In jeder Maske haben Sie die Moglichkeit Ihren Antrag (einschliefilich evtl. hochgeladener Dokumente)
auf lhnrem Computer zu speichern, indem Sie auf den ,Speichern...“-Button klicken. Die Speicherfunk-
tion wird Ihnen unter dem Punkt 11 ,Speicherfunktion® ausfihrlich erlautert.

Hinweise:

Handelt es sich bei Inrem Beihilfeantrag um einen eine erstmalige Antragstellung bzw. eine wieder-
holte Antragstellung mit Anderungen beihilferelevanter Sachverhalte, werden Sie durch den Assisten-
ten zu den unter Punkt 4 beschriebenen Masken weitergeleitet.

Handelt es sich bei Inrem Beihilfeantrag um eine wiederholte Antragstellung ohne Anderungen beihil-
ferelevanter Sachverhalte, mussen die unter Punkt 4 genannten Masken von lhnen nicht beantwortet
werden. Sie werden zu der Maske ,Erfassen von Belegen/Pauschal -Wichtige Angaben-“ (siehe Punkt
5) weitergeleitet.
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4. Erstantrag/Wiederholungsantrag mit beihilferelevanten Sachverhalts-
anderungen

Handelt es sich bei Ihrem Beihilfeantrag um eine erstmalige Antragstellung bzw. eine wiederholte
Antragstellung mit Anderungen beihilferelevanter Sachverhalte bei Ihnen oder Ihrer beriicksichti-
gungsfahigen Personen, bendtigen wir fir die Bearbeitung Ihres Beihilfeantrags zusatzliche Angaben
zu lhren personenbezogenen Daten bzw. den personenbezogenen Daten bericksichtigungsfahiger
Personen.

In den nachfolgenden Erlauterungen unter Punkt 4.1 bis 4.6 erhalten Sie einen Uberblick tber alle
Masken, die wir fur die Pflege lhrer personenbezogenen Daten bzw. den personenbezogenen Daten
bertcksichtigungsfahiger Personen bendétigen. Beachten Sie bitte, dass wir von Ihnen bei einem Er-
stantrag zu jeder der unter Punkt 4.1 bis 4.6 beschriebenen Masken entsprechende Angaben bendti-
gen. Handelt es sich um einen Wiederholungsantrag und haben sich lediglich einzelne beihilferele-
vante Sachverhaltsdnderungen ergeben, missen Sie nur zu den Sachverhalten Angaben machen,
bei denen sich die Anderungen ergeben haben. Die nicht betroffenen Masken kénnen Sie mit einem
Klick auf den "Weiter“-Button berspringen.

4.1 Maske ,Krankenversicherungsschutz*

An dieser Stelle kdnnen Sie flr sich und/oder Ihre bericksichtigungsfahigen Personen Angaben zum
jeweiligen Krankenversicherungsschutz machen. Uber den ,Bearbeiten“-Button (siehe unten; roter
Pfeil) kdnnen Sie fur jede Person die entsprechenden Krankenversicherungsdaten (siehe Punkt 4.1.1
Maske "Angaben Krankenversicherungsschutz") eintragen.

Krankenversicherungsschutz

Von hier aus kénnen Sie fur die hinterlegten Personen Angaben zum Krankenversicherungsschutz machen. Klicken Sie hierzu bitte auf das ,Bearbei-
ten"-Symbol der Person fir die Sie die Angaben zum Krankenversicherungsschutz machen wollen. Wiederholen Sie diesen Vorgang ggf. fur jede weitere
Person. AnschlieBend klicken Sie bitte auf , Weiter”.

Folgende Eintrage sind vorhanden:

Art Name

Antragsteller ﬁ
Ehegattin

Wenn Sie mit diesem Abschnitt fertig sind, klicken Sie auf =» Weiter.

X Abbrechen ‘ ‘ m Speichern... ‘ ‘ & Zuriick ‘

Wenn Sie alle Personen bearbeitet haben, gelangen Sie wieder zu der oben angezeigten Ausgangs-
maske. Klicken Sie bitte auf den ,Weiter“-Button, um zu der nachsten Maske ,,Angaben zu lhrer Ehe-
gattin/Lebenspartnerin, Ihrem Ehegatten/Lebenspartner (siehe Punkt 4.2) zu gelangen.
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411 Maske ,,Angaben Krankenversicherungsschutz*

Diese Maske erscheint, wenn Sie in der vorherigen Maske (siehe Punkt 4.1) eine Person ausgewahlt
haben, fir die Sie die Krankenversicherungsdaten pflegen wollen.

In dieser Maske missen Sie angeben, ob bzw. welcher Krankenversicherungsschutz fir die ausge-
wahlte Person besteht.

Die Eingabe beenden Sie mit einem Klick auf den ,Weiter“-Button.

Angaben Krankenversicherungsschutz

* Pilichtfelder

Angaben zu Ehegattin h

Versicherungsschutz

Besteht ein Versicherungsschutz? *

O Nein

(O Ja, bitte geben Sie unten die Art des Krankenversicherungsschutzes an

Private Versicherung

Besteht eine private Krankenversicherung, legen Sie uns bitte eine entsprechende Versicherungsbescheinigung vor, aus der sich die Art und Hohe (Prozentsatz) so-
wie der Beginn der Krankenversicherung ergibt. Diese Versicherungsbescheinigung kénnen Sie im weiteren Verlauf der Antragstellung im Bereich ,Sonstige Anlagen
hinzufugen® hochladen

Geben Sie hier an, in welchem Tarif diese Person versichert ist.

(6]
[J Prozenttarif

@
[J standardtarif/Basistarif

(6]

O zusatztarite

D Sonstiger Tarif

Gesetzliche Krankenkasse

Besteht eine gesetzliche Krankenversicherung, legen Sie uns bitte eine entsprechende Versicherungsbescheinigung vor, aus der sich auch der Beginn des Versiche-
rungsschutzes ergibt. Diese Versicherungsbescheinigung kdnnen Sie im weiteren Verlauf der Antragstellung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufligen” hochladen

@
O freiwillig versichert
6]
D pflichtversichert
Familienversicherung iiber
keine v
x Abbrechen m SpeiChem"' e furtiek

Hinweise:
Die ausgewahlte Person, fiir welche Sie Anderungen erfassen wollen, wird Ihnen zur besseren Uber-
sicht immer angezeigt (siehe Pfeil oben).

Handelt es sich bei der ausgewahlten Person um eine beriicksichtigungsfahige Person, wird im Fra-
geblock ,Gesetzliche Krankenversicherung® zusatzlich abgefragt, ob eine Familienversicherung be-
steht (siehe oben; roter Rahmen).

Beim Klicken auf das ,?“-Symbol bekommen Sie weitergehende Informationen zu den einzelnen Ver-
sicherungsarten.

Bei der erstmaligen Eingabe |hrer Versicherungsdaten sind die Eingabefelder nicht befiillt. Hat sich
der Versicherungsschutz geandert, prufen Sie bitte die gespeicherten Eintrage und korrigieren Sie
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diese gegebenenfalls. Reichen Sie bitte in jedem Fall die entsprechenden Nachweise (Versicherungs-
schein etc.) ein. Die Nachweise kénnen Sie in der Maske ,Sonstige Anlagen hinzufligen® (siehe Punkt
6) lhrem Beihilfeantrag hinzufligen.

4.2 Maske ,,Angaben zu lhrer Ehegattin/Lebenspartnerin, lhrem
Ehegatten/Lebenspartner

Wollen Sie Aufwendungen lhrer Ehegattin/Lebenspartnerin, lhres Ehegatten/Lebenspartners einrei-
chen, bendtigen wir weitere persénliche Angaben, die Sie bitte in die unten dargestellte Maske einge-
ben, um die Aufwendungen berucksichtigen zu kénnen.

Angaben zu Threr Ehegattin/Lebenspartnerin, Threm
Ehegatten/Lebenspartner

Achtung: Sollten Sie nicht verheiratet bzw. verpartnert sein, sind in keinem Feld dieser Maske Eingaben notwendig. Bitte klicken Sie in diesem Fall auf ,Weiter”

Familienname:

Vorname:

Geburtsdatum:

Datum im Format TTMM.JJJJ eingeben.

Heirat/Verpartnerung am:

Datum im Format TTMM.JJJJ eingeben.

T B TS ST ..

Klicken Sie bitte anschlielend auf den ,Weiter“-Button. Sie werden zu der Maske ,Heilflirsorge und
Krankenhilfe* (siehe Punkt 4.3) weitergeleitet.

Hinweis:

Die Maske wird lhnen auch angezeigt, wenn Sie nicht verheiratet bzw. verpartnert sind. Ist dies der
Fall, kénnen Sie die Maske durch einen Klick auf den ,Weiter“-Button einfach Gberspringen. Bitte tra-
gen Sie in diesem Fall keine Daten in die Felder ein.
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4.3 Maske ,Heilfuirsorge und Krankenhilfe*

Teilen Sie hier bitte, durch Anklicken der entsprechenden Buttons, mit, ob Sie oder lhre berlcksichti-
gungsfahigen Personen einen Anspruch auf Heilfirsorge oder auf Krankenhilfe haben.

Heilfiirsorge und Krankenhilfe

Haben Sie, Ihre Ehegattin/Lebenspartnerin, Ihr Ehegatte/Lebenspartner oder im Familienzuschlag bertcksichtigungsfahige Kinder einen Anspruch auf

Heilfiirsorge nach Beamten- oder Soldatenrecht (Polizei-/Feuerwehrbeamte, Soldaten)?

O Nein

O Ja (bitte legen Sie uns einen entsprechenden Nachweis vor. Dieser ist grundsatzlich nicht notwendig, wenn Sie selber beim Land Baden-Wiirttemberg heilfiirsor-

geberechtigt sind )

Krankenhilfe, z.B. nach Bund sorgungs-, Opferentschadigungs-, i helfergesetz?
O Nein

O Ja (bitte legen Sie uns einen entsprechenden Nachweis vor)

Ggf. benatigte Nachweise konnen Sie im weiteren Verlauf der Antragstellung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufugen® hochladen

T N TSI RS ..

Klicken Sie bitte anschlielRend auf den ,Weiter“-Button um zu der Maske ,Weitere Beihilfeberechti-
gung® (siehe Punkt 4.4) weitergeleitet zu werden.

4.4 Maske ,,Weitere Beihilfeberechtigung*

Geben Sie bitte hier an, ob bei Ihnen oder Ihren berticksichtigungsfahigen Personen eine weitere
Beihilfeberechtigung besteht. Haben Sie die Frage mit ,ja“ beantwortet, geben Sie bitte anschlie-
Rend den Namen der Person ein, bei der eine eigene Beihilfeberechtigung besteht.

Weitere Beihilfeberechtigung
Haben Ihre beriicksichtigungsfahigen Personen eine weitere eigene Beihilfeberechtigung? é @

O Nein

(O Ja (bitte geben Sie die Person an)

Name der beihilfeberechtigten Person:

R N T RN -

Klicken Sie bitte anschlielRend auf den ,Weiter“-Button. Sie werden zu der Maske ,Feststellung Be-
messungssatz/Drei Kinder® (siehe Punkt 4.5) weitergeleitet.

Hinweis:
Beim Klicken auf das ,i“-Symbol (siehe oben; roter Pfeil) erhalten Sie weitergehende Informationen.
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4.5 Maske ,Feststellung Bemessungssatz/Drei Kinder*

Feststellung Bemessungssatz

Waren Sie am 31.12.2012 im Geltungsbereich der Beihilfeverordnung des Landes Baden-Wiirttemberg beihilfeberechtigt?

O Nein
O Ja (bitte legen Sie uns einen entsprechenden Nachweis vor. Dieser ist grundsatzlich nicht notwendig, wenn Sie beim Land Baden-Wiirttemberg beihilfeberech-
tigt waren.)

Falls bekannt, bitte friihere Personalnummer angeben :

Waren Sie am 31.12.2012 im Geltungsbereich eines anderen Dienstherren beihilfeberechtigt?

O Nein

O Ja (bitte legen Sie uns einen entsprechenden Nachweis vor)

Sind bzw. waren bei lhnen drei Kinder - ggf. auch zu unterschiedlichen Zeiten - im Familien-, Orts- oder Sozialzuschlag beriicksichtigungsfahig?
O Nein

O Ja (bitte legen Sie Kopien der Geburtsurkunden bei, sofern noch nicht geschehen)

Ggf benotigte Nachweise kdnnen Sie im weiteren Verlauf der Antragstellung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufugen” hochladen

TN N TN BN .-

Bitte beantworten Sie die entsprechenden Fragen und klicken anschliefsend a_l_Jf den ,Weiter“-Button.
Sie werden zu der Maske ,Kinder bei anderem Beihilfeberechtigten/Sonstige Anderungen® (siehe
Punkt 4.6) weitergeleitet.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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4.6 Maske ,Kinder bei anderen Beihilfeberechtigten*

Bitte geben Sie hier an, ob Ihr Kind/lhre Kinder bei einen anderen Beihilfeberechtigten ebenfalls be-
ricksichtigungsfahig ist/sind.

Weiterhin haben Sie an dieser Stelle die Méglichkeit uns tiber einen Freitext sonstige Anderungen
mitzuteilen.

Kinder bei anderen beihilfeberechtigten Personen

Ist/Sind Ihr/e Kind/er bei einer anderen beihilfeberechtigten Person (z.B. bei dem anderen auch beihilfeberechtigten Elternteil) ebenfalls beriicksichtigungsfahig?

O Ja O Nein

Bitte legen Sie entsprechende Nachweise/Bescheide vor. Diese konnen Sie im weiteren Verlauf der Antragstellung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufugen®
hochladen

Name/n des Kindes/der Kinder:

Sonstige Anderung

Haben sich sonstige Anderungen bei Ihnen oder Ihren berii

fahigen Personen ergeb

Noch 500/500 Zeichen

T N G | -

Klicken Sie anschlieRend bitte auf den ,Weiter“-Button. Sie werden zu der Maske , Erfassen von Be-
legen/Pauschal -Wichtige Angaben-* (siehe Punkt 5) weitergeleitet.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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5. Erfassen von Belegen/Pauschalen -Wichtige Angaben-

Bevor Sie Ihre Belege einreichen bzw. lhre Pauschalen beantragen, bendtigen wir noch einige An-
gaben, um lhren Antrag bearbeiten zu kdnnen. Hierzu steht Ihnen die nachfolgende Maske ,Wich-
tige Angaben® zur Verfligung:

Wichtige Angaben
* Pflichtfelder
Pflichtangaben
Bitte beantworten Sie die nachfolgenden Fragen.

Reichen Sie Belege Ihrer Ehegattin/Lebenspartnerin, Ihres Ehegatten/Lebenspartners ein? *

O Ja O Nein

Reichen Sie Belege ein, die infolge eines Unfalls oder eines anderen schidigenden Ereignisses entstanden sind? *

O Ja O Nein

Fiir weiterfiilhrende Informationen klicken Sie bitte auf das Informationssymbol

Reichen Sie Belege mit Aufwendungen ein, die von einem nahen Angehérigen der behandelten Person (Patient/in) erbracht wurden?
(Angaben nur fiir Aufwendungen notwendig, die bis 31.12.2025 entstanden sind.) *

O Ja O Nein

Fir weiterfihrende Informationen klicken Sie bitte auf das Informationssymbol

Freiwillige Angaben
Die folgenden Angaben sind freiwillig.

Anzahl der beiliegenden Belege:

Summe der geltend gemachten Aufwendungen:

EUR

T B TS RSN .

Klicken Sie anschliel3end bitte auf den ,Weiter“-Button. Sie werden ggf. Gber die Maske ,Wichtiger
Hinweis“ zu der Maske ,Belege einreichen® (siehe Punkt 5.1) weitergeleitet.

Hinweise:

e Beim Klicken auf das ,?“-Symbol erhalten Sie weitergehende Informationen.

¢ Reichen Sie zum ersten Mal Belege ein, die im Zusammenhang mit einem Unfall/schadigenden
Ereignis stehen, bendtigen wir eine Unfallmeldung (Vordruck LBV 325b). Diese Unfallmeldung
kénnen Sie Uber die Maske ,Sonstige Anlagen hinzufiigen® (siehe Punkt 6) hochladen.

¢ Bitte beachten Sie auch die Hinweise zur Kennzeichnung entsprechender Belege in der Folge-
maske ,Wichtiger Hinweis*.

Wichtiger Hinweis

Hinweis zu unfallbedingten Belegen oder einem anderen schadigenden Ereignis
Bitte kennzeichnen Sie vor dem Scannen/Fotografieren den jeweiligen Beleg deutlich erkennbar mit der Angabe ,,Unfall im oberen Bereich des Belegs.

Haben Sie uns den Unfall bzw das schadigende Ereignis bereits mitgeteilt? Wenn nicht, legen Sie uns bitte eine Sachverhaltsschilderung mit Angaben zur Art des Un-
falls, zum Schadiger und Schadensersatz bzw. Kostenerstattung auf einem gesonderten Blatt bei. Gerne kénnen Sie hiezu auch den Vordruck LBV 325b verwenden.

Die Sachverhaltsschilderung bzw. den Vordruck kénnen Sie im weiteren Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufligen” hochladen.

T e T -

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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5.1 Belege hochladen

5.1.1 Maske ,,Belege hochladen

Uber die Maske ,Beleg hochladen® kdnnen Sie Ihre eingescannten/fotografierten Belege (Rechnun-
gen/Rezepte) hochladen.

Belege hochladen

Hier kdnnen Sie Ihre Belege (Rechnungen/Rezepte) hochladen und anschlieBend einreichen. Méchten Sie keine Belege einreichen, sondern nur Pauschalen (z.B. Wahl-
leistungspauschale oder Pflegegeld) beantragen, klicken Sie bitte auf ,\Weiter.
Bitte beachten Sie:

Laden Sie hier alle Belege und zu den Belegen gehérenden Dokumente (z.B. drztliche Verordnung und die dazugehérige Rechnung oder mehrere Seiten einer Rechnung)
hoch.

Sind die Dokumente bereits auf Inrem Computer gespeichert, verwenden Sie bitte die Schaltflache , Datei(en) zum Hochladen auswahlen “ Méchten Sie lhre
Rechnungen/Rezepte mit Inrem mobilen Endgeréat fotografieren und anschlieBen hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Mit Mobilgerat fotografieren”

Bitte reichen Sie nicht mehr als 15 Belege ein.

Dokumente, die Sie dem Antrag hinzufligen mochten, die aber nicht zu einem speziellen Beleg gehoren, laden Sie bitte im weiteren Verlauf der Antragstellung im Bereich
. Sonstige Anlagen hinzufligen” gesondert hoch

Bitte DokumentengroRe beachten!
Die maximale GriBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.
Dateien hochladen

Lﬂ Datei(en) zum Hochladen auswihlen ...

‘ El Mit Mobilgerat fotografieren ... ‘

Wenn Sie alle Belege hochgeladen haben, klicken Sie auf ,Weiter”. Sie haben in dem anschlieBenden Formularbereich die Méglichkeit, Pauschalen (z. B. Wahlleistungs-
pauschale, Geburtspauschale, Pflegegeld) zu beantragen

BRI B T S e .

Verwenden Sie fir die Antragstellung einen Computer stehen lhnen zwei Moglichkeiten zur Verfi-
gung. Sie kénnen Ihre bereits auf lInrem Computer gespeicherten Dokumente Gber den Button ,Da-
tei(en) zum Hochladen auswahlen...” (siehe unten; roter Pfeil) auswahlen und hochladen.

Alternativ kdbnnen Sie Uber den Button ,Mit Mobilgerat fotografieren® (siehe unten; graner Pfeil) lhre

Rechnungen/Rezepte direkt mit Inrem mobilen Endgerat (Smartphone oder Tablet) fotografieren und
Ihrem Antrag beiftigen.

Dateien hochladen

L[J Datei(en) zum Hochladen auswihlen ... _

‘ D Mit Mobilgerat fotografieren .. ‘ _

Verwenden Sie fur die Antragstellung ein mobiles Endgerat (Smartphone oder Tablet) wird Ihnen der
Button ,Mit Mobilgerat fotografieren” (siehe oben; griiner Pfeil) nicht zusatzlich angezeigt. Uber den
Button ,Datei(en) zum Hochladen auswahlen... (siehe oben; roter Pfeil) kdnnen Sie jedoch sowohl

ein bereits gespeichertes Dokument hochladen als auch ein/e Rechnung/Rezept direkt fotografieren
und Ihrem Antrag beiftugen.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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Die von Ihnen hochgeladenen Dateien werden in dem grau hinterlegten Bereich ,Dateien hochla-
den”“ angezeigt (siehe unten, rote Markierung).

Belege hochladen

Hier konnen Sie Ihre Belege (Rechnungen/Rezepte) hochladen und anschlieBend einreichen. Machten Sie keine Belege einreichen, sondern nur Pauschalen (z B. Wahl-
leistungspauschale oder Pflegegeld) beantragen, klicken Sie bitte auf ,\Weiter”

Bitte beachten Sie:

Laden Sie hier alle Belege und zu den Belegen gehérenden Dokumente (z.B. arztliche Verordnung und die dazugehérige Rechnung oder mehrere Seiten einer Rechnung)
hoch.

Sind die Dokumente bereits auf Ihrem Computer gespeichert, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Datei(en) zum Hochladen auswahlen . Mbéchten Sie Ihre
Rechnungen/Rezepte mit Inrem mobilen Endgerét fotografieren und anschlieBen hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Mit Mobilgerat fotografieren”

Bitte reichen Sie nicht mehr als 15 Belege ein

Dokumente, die Sie dem Antrag hinzufligen méchten, die aber nicht zu einem speziellen Beleg gehoren, laden Sie bitte im weiteren Verlauf der Antragstellung im Bereich
»Sonstige Anlagen hinzufliigen” gesondert hoch

Bitte Dokumentengroie beachten!

Die maximale GroBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.

Dateien hochladen

L[] Datei(en) zum Hochladen auswihlen ...

‘ El Mit Mobilgeriat fotografieren ... ‘

Rezept pdf (114 KiB)
Rechnung Zahnarzt jpg (174 KiB)
Rechnung Arzt.pdf (114 KiB)

Wenn Sie alle Belege hochgeladen haben, klicken Sie auf ,\Weiter”. Sie haben in dem anschlieBenden Formularbereich die Maglichkeit, Pauschalen (z.B. Wahlleistungs-
pauschale, Geburtspauschale, Pflegegeld) zu beantragen.

e [ e | con |

Weitere Informationen erhalten Sie unter dem Punkt 12 ,Hochladen von Dokumenten®

Haben Sie alle Belege hochgeladen, dann klicken Sie anschlieRend bitte auf den ,Weiter-Button.

Méchten Sie mit Inrem Beihilfeantrag keine Belege sondern Pauschalen (Wahlleistungspauschalen,
geburtspauschale fir die Sauglings- und Kleinkinderausstattung, Pflegegeld fir hausliche Pflege
usw.) beantragen, klicken Sie bitte auf ,Weiter“, um zu der Maske ,Pauschale beantragen® (siehe
Punkt 5.2) weitergeleitet zu werden.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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5.1.2 Loschen von Belegen

Die von Ihnen hochgeladenen Dateien konnen auch wieder geléscht werden. Zum Ldschen einer

Datei klicken Sie bitte auf den ,Loschen®-Button (siehe unten; roter Pfeil).

Bei Bedarf kénnen Sie anschliel3end tber den Button ,Datei(en) zum Hochladen auswahlen...” oder

.Mit Mobilgerat fotografieren...” eine weitere Datei hochladen.

Die angezeigten Dateien kdnnen Sie auch wieder auf lhren PC oder ihr mobiles Endgerat herunter-

laden. Hierzu verwenden Sie bitte den ,Download®-Button (siehe unten; griner Pfeil).

Dateien hochladen

lﬂ Datei(en) zum Hochladen auswihlen ...

‘ El Mit Mobilgerat fotografieren ... ‘

Rezept.pdf (114 KiB)
Rechnung Zahnarzt jpg (174 KiB)

Rechnung Arzt.pdf (114 KiB)

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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5.2 Maske ,,Pauschale beantragen“

Uber diese Ubersichtsmaske kénnen Sie Pauschalen (Wahlleistungspauschalen, geburtspauschale
fur die Sauglings- und Kleinkinderausstattung, Pflegegeld fiir hausliche Pflege usw.) beantragen.
Um eine Pauschale zu beantragen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,Pauschale hinzufigen®
(siehe unten; roter Pfeil). Sie werden anschliellend zu der Maske ,Pauschale” (siehe Punkt 5.2.1)
weitergeleitet.

Wollen Sie weitere Pauschalen einreichen, missen Sie den Vorgang entsprechend wiederholen.
Jede von lhnen beantragte Pauschale wird auf dieser Seite nacheinander angezeigt.

Pauschale beantragen

Mochten Sie keine Pauschale/n beantragen, klicken Sie bitte auf ,Weiter*.

Klicken Sie auf ,Pauschale hinzufligen®, um eine der folgenden Pauschalen zu beantragen:
- Wahlleistungspauschale (Krankenhaustagegeld)

- Geburtspauschale fiur Sauglings- und Kleinkinderausstattung

- Pflegegeld fir hausliche Pflege

- Wohngruppenzuschlag

Keine Eintréage vorhanden. Klicken Sie auf ® Pauschale hinzufligen, um den ersten Eintrag hinzuzufigen:

@ Pauschale hinzufiigen h

Wenn Sie mit diesem Abschnitt fertig sind, klicken Sie auf =» Weiter.

‘ X Abbrechen ‘ ‘ l-h SpeiChem'" ‘ ‘ e Zurtiek ‘

Mochten Sie mit lhrem Beihilfeantrag keine Pauschalen beantragen, klicken Sie bitte auf den ,Wei-
ter“-Button um zu der Maske ,Sonstige Anlagen hinzufligen® (siehe Punkt 6) weitergeleitet zu wer-
den.

5.2.1 Maske ,,Pauschale*

Uber diese Maske wahlen Sie die Art der Pauschale und die Person aus, fiir die die Pauschale be-
antragt wird.

Pauschale

* Pfiichtfelder

Angaben

Art der Leistung: *

-- bitte auswahlen —

Person

Antragsteller v

X Abbrechen I._h Speichern... €— Zuriick

Klicken Sie bitte anschlieend auf den ,Weiter“-Button um zu der Maske ,,Angaben zur Pauschale“
(siehe Punkt 5.2.2) weitergeleitet zu werden.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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5.2.2 Maske ,,Angaben zur Pauschale*

Uber diese Maske werden zusétzliche Informationen abgefragt, die fiir eine Gewéahrung einer Pau-
schale notwendig sind. Die Abfrage unterscheidet sich je nach ausgewahlter Pauschalart. Exempla-
risch ist hier die unten abgebildete Maske zur Beantragung einer Wahlleistungspauschale darge-
stellt.

In der Regel muss fir jede beantragte Pauschalart ein entsprechender Vordruck/Nachweis als An-
lage hochgeladen werden (siehe Punkt 12 ,Hochladen von Dokumenten®).

Verwenden Sie fir die Antragstellung einen Computer stehen lhnen zwei Moéglichkeiten zur Verfi-
gung. Sie kénnen lhre bereits auf Ihrem Computer gespeicherten Dokumente Gber den Button ,Da-
tei(en) zum Hochladen auswahlen...” (siehe unten; roter Pfeil) auswahlen und hochladen. Alternativ
konnen Sie uber den Button ,Mit Mobilgerat fotografieren® (siehe unten; griner Pfeil) Ihre Rechnun-
gen/Rezepte direkt mit Ihrem mobilen Endgerat (Smartphone oder Tablet) fotografieren und Ilhrem
Antrag beifligen.

Verwenden Sie fir die Antragstellung ein mobiles Endgerat (Smartphone oder Tablet) wird lhnen der
Button ,Mit Mobilgerat fotografieren® (siehe unten; griiner Pfeil) nicht zusatzlich angezeigt. Uber den
Button ,Datei(en) zum Hochladen auswahlen...” (siehe unten; roter Pfeil) kdnnen Sie jedoch sowohl
ein bereits gespeichertes Dokument hochladen als auch ein/e Rechnung/Rezept direkt fotografieren
und lhrem Antrag beifiigen.

Angaben zur Pauschale
Bitte laden Sie hier den Vordruck LBV 323 hoch.

Bitte beachten Sie:
Die maximale GroBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.

Anlage

L[J Datei(en) zum Hochladen auswihlen ... h
‘ Ij Mit Mobilgerat fotografieren ... ‘ h

Bitte beachten Sie:

M&chten Sie ein bereits auf Ihrem Computer gespeichertes Dokument als Anlage hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Datei(en) zum Hochladen auswah-
len..”. Méchten Sie eine Anlage mit Ihrem mobilen Endgerat fotografieren und anschlieBend hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltfliche ,Mit Mobilgerat
fotografieren”

Um lhren Antrag auf Wahlleistungspauschale (Krankenhaustagegeld) bearbeiten zu kénnen, benétigen wir den vollstandig ausgefullten Vordruck LBV 323

> Abbrechen I._h Speichern... &~ Zuriick ‘

Klicken Sie anschlieBend bitte auf den ,Weiter“-Button, um zu der Ubersichtsmaske ,Pauschale be-
antragen® (siehe Punkt 5.2) weitergeleitet zu werden.

5.2.3 Korrigieren oder Léschen von Pauschalen

Das Korrigieren bzw. Léschen einer bereits eingegebenen Pauschale erfolgt sinngemaf wie bei ei-
nem Beleg (siehe Punkt 5.1.2 ,Ldschen von Belegen®).

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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6. Maske ,,.Sonstige Anlagen hinzufiigen*

An dieser Stelle kdnnen Sie sonstige Anlagen zu lhrem Beihilfeantrag hochladen.

Hierzu stehen Ihnen zwei Mdglichkeiten zur Verfigung. Sie konnen lhre bereits auf Inrem Computer
gespeicherten Dokumente Uber den Button ,Anlage hochladen...” (siehe unten; roter Pfeil) auswah-
len und hochladen. Alternativ kbnnen Sie auch Uber den Button ,Mit Mobilgerat hochladen® (siehe
unten; gruner Pfeil) den entsprechenden Vordruck/Nachweis direkt Gber Ihr mobiles Endgerat
(Smartphone oder Tablet) fotografieren und als Anlage beifligen (siehe Punkt 12 ,Hochladen von
Dokumenten®).

Sonstige Anlagen hinzufiigen

Sie konnen hier Anlagen hinzufugen, die nicht unmittelbar zu einem geltend gemachten Beleg dieses Antrags geharen, wie zum Beispiel
- Versicherungsn ise
Unfallmeldungen ( uck LBV 325b)
andere (ausgefullte) LBV-Vordrucke

Sonstige Anlagen:

() Datei(en) zum Hochladen auswihlen ... h
D Mit Mobilgerat fotografieren ... ‘ h

den auswahlen..”. Mochten Sie eine Anlage mit Ihrem mobilen Endgerat fotografieren und anschlieBend

Klicken Sie anschliel3end bitte auf den ,Weiter“-Button.

Haben Sie Belege Ihrer Ehegattin/Lebenspartnerin, lhres Ehegatten/Lebenspartners eingereicht,
werden Sie zur Maske ,Gesamtbetrag der Einkiinfte* (siehe Punkt 7) weitergeleitet.

Haben Sie keine entsprechenden Belege eingereicht, werden Sie zur Maske ,Auskinfte” (siehe
Punkt 8) weitergeleitet.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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7. Maske ,,Gesamtbetrag der Einkinfte*

Diese Maske wird nur angezeigt, wenn Sie Aufwendungen fur Ihre Ehegattin/Lebenspartnerin, Ihren
Ehegatten/Lebenspartner beantragen.

Gesamtbetrag der Einkiinfte Ihrer Ehegattin/Lebenspartnerin, Ihres
Ehegatten/Lebenspartners

Bitte geben Sie an, wie hoch die Einkunfte Ihrer Ehegattin/Lebenspartnerin, lhres Ehegatten/Lebenspartners nach § 78 Abs. 1a Landesbeamtengesetz waren/sind.
Jahresiibersicht

Im Kalenderjahr 2024: *

O bis20.000 EUR

(O uber20.000 EUR

Im Kalenderjahr 2025: *

O  bis 20.000 EUR
QO  uber20.000 EUR

Im Kalenderjahr 2026 voraussichtlich: *

O bis20.000 EUR
O  uber20.000 EUR

Klicken Sie bitte anschlieBend auf den ,Weiter“-Button um zur Maske ,Auskiinfte® (siehe Punkt 8)
weitergeleitet zu werden.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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8. Maske ,,Auskiinfte” (Telefonnummer/Einverstandniserklarungen)

An dieser Stelle kdnnen Sie lhre Telefonnummer als Kontaktdaten hinterlegen.

Weiterhin mussen Sie uns hier mitteilen (Frage 1 bis 4), in welchem Umfang Sie uns gestatten, ggf.

notwendige telefonische Auskiinfte zu lhren eingereichten Aufwendungen einzuholen.

Auskiinfte

* Pflichtfelder

Einverstandniserklarung, ob notwendige telefonische Auskinfte Uber Belege eingeholt werden dirfen.

Kontaktdaten

Um ggf. Ruckfragen zu diesem Antrag schnell klaren zu kénnen, kénnen Sie hier eine Telefonnummer angeben, unter der Sie tagsuber fur uns zu er-

reichen sind.

Telefonnummer:

1. Darf die Beihilfestelle bei dem Behandler oder Rechnungsaussteller Auskiinfte iiber Belege der antragstellenden Person einholen? *

O Ja O Nein

2. Darf die Beihilfestelle bei der zustéindigen Krankenversicherung oder einem anderen Kostentriager Auskiinfte iiber Belege der antragstellenden Person einholen? *

O Ja O Nein

3. Darf die Beihilfestelle bei dem Behandler oder Rechnungsaussteller Auskiinfte (iber Belege der beriicksichtigungsfahigen Personen einholen?

O Ja O Nein

4. Darf die Beihilfestelle bei der zustdndigen Krankenversicherung oder einem anderen Kostentriger Auskinfte iiber Belege der beriicksichtigungsfihigen Personen
einholen?

O Ja O Nein

X Abbrechen ‘ ‘ m Speichern... ‘ ‘ & Zuriick ‘

Beantworten Sie hier bitte die entsprechenden Fragen und klicken Sie anschliefend auf den ,Wei-
ter“-Button, um lhren Beihilfeantrag elektronisch einzureichen.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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9. Bestatigen der Richtigkeit der Angaben und Absenden des Antrages

Elektronisch einreichen

* Pfiichtfelder
Alle Angaben liegen vor. Sie kdnnen lhren Beihilfeantrag Jetzt online einreichen.

Ihre Angaben im Uberblick:
Dokument:

[ ™  PDF-Antrag.pdf (s5kiB)

Anlagen:

Rechnung Arzt.pdf (117 KB)

Rechnung Zahnarzt.jpg (179 KB)

Rezept.pdf (458 KB)

Sie kdnnen auf die einzelnen Positionen klicken, um die Dokumente zu 6ffnen und vor dem Einreichen nochmals zu Gberprifen.

Pflichtfelder *

(J 1ch versichere, dass alle Angaben richtig und vollstandig sind. Mir ist bekannt, dass alle Angaben Grundlage fiir die Beihilfegewahrung
sind und dass ich auch nachtrigliche PreisermiBigungen oder Preisnachlisse auf die Aufwendungen sowie weitere Kostenerstattungen
sofort der Beihilfestelle schriftlich anzuzeigen habe. Fiir die geltend gemachten Aufwendungen wurde eine Beihilfe bisher nicht bean-
tragt. *

Klicken Sie auf = Einreichen, um lhren Beihilfeantrag elektronisch einzureichen.

e | e || cone |

Sie haben hier die Mdglichkeit, sich lhren ausgefullten Beihilfeantrag anzeigen zu lassen, indem Sie
auf das entsprechende PDF-Dokument klicken.

Zuséatzlich kénnen Sie sowohl lhren ausgefllten Beihilfeantrag als auch jede Anlage durch einen
Klick auf das Herunterladen-Symbol und sich anschlief’end ansehen bzw. speichern.

Sobald Sie die Richtigkeit Ihrer Angaben bestatigt haben (siehe oben; roter Rahmen), kénnen Sie
Ihren Antrag durch einen Klick auf den ,Einreichen“-Button an das LBV senden.

Hinweis:

Wir empfehlen Ihnen an dieser Stelle, vor dem Einreichen den Antrag noch Uber den Button ,Spei-
chern® zu speichern. Bitte beachten Sie dazu auch den Punkt 11 dieser Anleitung. So kdnnen Sie im
Falle eines Ubertragungsfehlers den Antrag zu einem spateren Zeitpunkt noch einmal einreichen,
ohne die Angaben der Belege erneut eingeben zu mussen.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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10. Abschlussmaske

Einreichen erfolgreich!
Wir haben lhren Beihilfeantrag erhalten.
Sie kénnen den Status Ihres Antrags unter dem Service "Beihilfestatus” einsehen.

Bitte beachten Sie, dass aus technischen Grinden lhr Beihilfeantrag im Postkorb "Beihilfe" frihestens nach drei bis vier Arbeitstagen angezeigt

werden kann.

Dokument:
@ FOF PDF-Antrag.pdf (55 KiB)

Anlagen:

Rechnung Arzt.pdf (117 KB)
Rechnung Zahnarzt.jpg (179 KB)
Rezept.pdf (458 KB)

Die Bearbeitung ist jetzt abgeschlossen.
Klicken Sie auf (1) Beenden, um das Fenster zu schlieBen.

Sie sehen an dieser Stelle noch einmal die an das LBV geschickten Dokumente. Diese Dokumente
kénnen Sie herunterladen, sich anschlieRend ansehen und auf Ihrem Computer abspeichern. Zum
AbschlieRen des Vorgangs klicken Sie bitte auf den ,Beenden“-Button.

Ein eventuell erscheinendes Windows-Fenster mit der Frage ,,Ob Sie das Fenster schlieRen wollen®

bitte mit ,Ja“ beantworten. Sie befinden sich jetzt wieder im Kundenportal. Bitte vergessen Sie nicht,
sich wieder aus dem Kundenportal abzumelden.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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11. Speicherfunktion

Sobald Sie die Anwendung ,Beihilfeantrag Online“ gestartet haben, kénnen Sie lhren Antrag Uiber den
Button ,Speichern...“ zwischenspeichern. Alle bis dahin gemachten Angaben und samtliche bereits
hochgeladene Dokumente werden abgespeichert.

11.1 Speichern eines Antrags

Wenn Sie den Button ,Speichern...“ anklicken, wird Ihnen folgende Maske angezeigt:

Downloads B a -

35%, Baden-Wiirttemberg
A5R  Landesamt fiir Besoldung

R und Ve
P B Beihilfeantrag Online_2026-02-03.htm

Beihilfeantrag Online Mehr anzeigen

Speichern

Sie mochten lhre Eingaben jetzt speichern.

In wenigen Sekunden o6ffnet sich ein Download-Fenster. Klicken Sie dort auf Speichern, um den aktuellen Vorgang als HTML-Datei auf lhrem Computer
zu speichern.

Falls der Download nicht automatisch startet, klicken Sie hier: Download jetzt starten ...

Wenn Sie spater mit dem gespeicherten Vorgang fortfahren mochten, 6ffnen Sie einfach die gespeicherte HTML-Datei in Inrem Webbrowser und folgen
Sie dort den weiteren Hinweisen.

Hinweis:

Die gespeicherte Datei enthalt alle Formulareingaben und alle Anlagen zum aktuellen Vorgang. Schitzen Sie die Datei vor unbefugtem Zugriff! Falls [hr
Computer von anderen Personen genutzt wird, empfehlen wir lhnen, die Datei auf einen persénlichen Wechseldatentrager zu kopieren (z.B. USB-Stick
oder Wechselfestplatte) und auf dem lokalen Datentrager zu l&schen.

Versenden Sie die gespeicherte Datei nicht ungeschutzt per E-Mail! Falls Sie die Datei auf einen anderen Computer Ubertragen méchten, empfehlen wir
lhnen ebenfalls, einen Wechseldatentrager zu benutzen oder die E-Mail zu verschlisseln.

X Beenden ‘ —> Fortsetzen

Gleichzeitig 6ffnet sich automatisch ein (Windows) Download-Fenster:

Der Vorgang wird als HMTL-Datei auf Ihrem Computer gespeichert (siehe oben, roter Pfeil).

Wenn Sie den gespeicherten Vorgang fortsetzen méchten, 6ffnen Sie einfach die gespeicherte HTML-
Datei in Inrem Webbrowser und folgen Sie dort den weiteren Hinweisen.

Wie Sie den gespeicherten Antrag zu einem spateren Zeitpunkt wieder starten kénnen, erfahren Sie
im nachsten Kapitel.

Hinweis:
Je nach verwendetem Browser und Betriebssystem kdnnen die dargestellten Masken variieren.
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11.2 Offnen eines gespeicherten Antrags

Um die Bearbeitung lhres gespeicherten Antrags fortzusetzen, ist es notwendig, dass Sie sich
wie bereits unter Punkt 1 ,Anmeldung Beihilfeantrag Online“ anmelden und auf den Menlpunkt
.Beihilfeantrag Online* klicken. In der darauf erscheinenden Startmaske steht Ihnen eine Uplo-
adfunktion zur Verfugung (siehe unten; roter Pfeil). Bitte beachten Sie, dass uber das Upload-
funktion keine Rechnungen, Belege, etc. hochgeladen werden kénnen.

Beihilfeantrag

Sehr geehrte Kundin,
sehr geehrter Kunde,

Sie haben die Méglichkeit Ihre Beihilfe online zu beantragen. Bitte beachten Sie hierbei die folgenden Hinweise:

1. Beim elektronischen Einreichen mussen auch die Belege (Rechnungen, Rezepte usw.) elektronisch eingereicht werden. Derzeit giiltige Dateiformate fur das Hochladen der Belege sind:
PDF, JPEG, JPG und TIFF. Flr weitere Informationen klicken Sie bitte auf Hinweise zum Scannen.

Sie konnen bis zu 15 Belege (Rechnungen, Rezepte usw. - unabhangig von der Seitenzahl der Einzelbelege) einreichen
Ihre Belege konnen Sie einzeln oder als Sammeldatei im PDF-Format hochladen. Bitte beachten Sie, dass es eine Begrenzung des Datenvolumens je Datei auf maximal 10 MB gibt. Das Ge-
samtdatenvolumen je Beihilfeantrag online ist auf 25 MB begrenzt.

2 Bitte kennzeichnen Sie vor dem Scannen/Fotografieren
® unfallbedingte Belege oder Belege aufgrund eines anderen schadigenden Ereignisses mit der Angabe ,Unfall* sowie

® Belege mit Aufwendungen, die von einem nahen Angehérigen der behandelten Person erbracht wurden, mit der Angabe des Verwandtschaftsverhiltnisses (z.B. Tochter)

deutlich erkennbar im oberen Bereich des entsprechenden Belegs

3. Die elektronische Einreichung von Aufwendungen in Todesfillen ist nicht méglich. Stellen Sie bitte in diesem Fall Ihren Beihilfeantrag in Papierform

Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an technischer-service@|bvbwl.de.
Fur beihilferechtliche Fragen stehen lhnen die Beihilfesachbearbeiter/innen in der Servicestelle (Tel: 0717 /""" 77°7) zur Verfugung.

Weitere Hinweise und Informationen zur Antragstellung erhalten Sie hier. Anleitung als PDF-Dokument
Mit freundlichen GruBBen

lhr
Landesamt fur Besoldung und
Versorgung Baden-Wirttemberg

Bereits gespeicherten Antrag fortsetzen?

Um die Bearbeitung eines gespeicherten Antrags fortzusetzen, klicken Sie bitte auf die Schaltfliche ,, @ Datei zum Hochladen auswahlen_“ und wahlen zuerst Ihre Datei (,html*-Dateifor-
mat) aus, die Sie beim Unterbrechen |hres Antrags gespeichert haben.

Klicken Sie dann auf -» Starten.
Achtung: Bitte hier keine Rechnungen, Belege, etc. hochladen!

Datei zum Fortsetzen:

Lﬂ Datei zum Hochladen auswiéhlen... h
| o
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Sofern Sie auf den Button ,Datei zum Hochladen auswahlen® klicken, kénnen Sie den gespeicherten
Vorgang an dem abgelegten Ort raussuchen und mit einem Doppelklick hochladen. Alternativ haben
Sie ebenfalls noch die Méglichkeit den Vorgang tber den ,Offnen“-Button hochzuladen.

E® Offne
« E] T+ _lf_ » Downloads w Downloads durchsuchen 2
Organisieren » Neuer Ordner =~ [ o
A Start MName Anderungsdatum Typ Gralle
~ Heute
| Katalog
W Beihilfe_Beihilfeantrag Online_2026-02-03 (2).htm! 03.02.2026 10:53 Microsoft Edge H... 18 KB
Letzte Woche
@l Desktop
Letzten Monat
+ Downloads

Vor langer Zeit
—| Dokumente

P4 Bilder

U Musik

n Videos

~ [l Dieser PC
> BE(C) System

> m= (G Gruppen

Dateiname: | Beihilfe_Beihilfeantrag Online_2026-02-03 (2).html

w | Alle Dateien (**)

~

Vom Handy hochladen Offnen Abbrechen

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis

25



Daraufhin erscheint die Startmaske des Beihilfeantrags Online, in welcher nun der aufgerufene Vor-
gang ersichtlich ist (siehe unten; roter Pfeil).

Beihilfeantrag

Sehr geehrte Kundin,
sehr geehrter Kunde,

Sie haben die Méglichkeit Ihre Beihilfe online zu beantragen. Bitte beachten Sie hierbei die folgenden Hinweise:

1. Beim elektronischen Einreichen missen auch die Belege (Rechnungen, Rezepte usw.) elektronisch eingereicht werden. Derzeit giiltige Dateiformate fiir das Hochladen der Belege sind: PDF, JPEG, JPG und
TIFF. Fiir weitere Informationen klicken Sie bitte auf Hinweise zum Scannen.

Sie konnen bis zu 15 Belege (Rechnungen, Rezepte usw. - unabhangig von der Seitenzahl der Einzelbelege) einreichen.

Ihre Belege konnen Sie einzeln oder als Sammeldatei im PDF-Format hochladen. Bitte beachten Sie, dass es eine Begrenzung des Datenvolumens je Datei auf maximal 10 MB gibt. Das Gesamtdatenvolumen je
Beihilfeantrag online ist auf 25 MB begrenzt.

2. Bitte kennzeichnen Sie vor dem Scannen/Fotografieren
® unfallbedingte Belege oder Belege aufgrund eines anderen schadigenden Ereignisses mit der Angabe ,Unfall” sowie
® Belege mit Aufwendungen, die von einem nahen Angehorigen der behandelten Person erbracht wurden, mit der Angabe des Verwandtschaftsverhaltnisses (z.B. Tochter)
deutlich erkennbar im oberen Bereich des entsprechenden Belegs.

3. Die elektronische Einreichung von Aufwendungen in Todesféllen ist nicht moglich. Stellen Sie bitte in diesem Fall Ihren Beihilfeantrag in Papierform.

Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an technischer-service@lbv.bwl.de.

Fur beihilferechtliche Fragen stehen |hnen die Beihilfesachbearbeiter/innen in der Servicestelle (Tel.: 0711/3426-3700) zur Verfugung.

Weitere Hinweise und Infor i zur Antr erhalten Sie hier. Anleitung als PDF-Dokument

Mit freundlichen GriiBen

Ihr
Landesamt fiir Besoldung und
Versorgung Baden-Wrttemberg

Bereits gespeicherten Antrag fortsetzen?

Um die Bearbeitung eines gespeicherten Antrags fortzusetzen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,, @ Datei zum Hochladen auswahlen..“ und wahlen zuerst Ihre Datei (,html“-Dateiformat) aus, die Sie beim
Unterbrechen lhres Antrags gespeichert haben

Klicken Sie dann auf - Starten.

Achtung: Bitte hier keine Rechnungen, Belege, etc. hochladen!

Datei zum Fortsetzen:

Datei zum Hochl:

Ausgewahlte Datei:

Beihilfe_Beihilfeantrag Online_2026-02-03 (2).htm (17 KB) h

‘ X Abbrechen ‘

Sofern man auf den ,Starten“-Button geklickt hat, findet man den gespeicherten Vorgang in seiner
urspringlichen Fassung wieder. Es wird die Maske ,,Antrag auf Beihilfe* (siehe Punkt 3) angezeigt.
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12. Hochladen von Dokumenten (Anlage/Beleg/Datei)

Sie haben wahrend des Antragsvorgangs mehrmals die Mdglichkeit Dokumente (Rechnungen, Vor-
drucke, Nachweise) als Anlage zu Ihrem Beihilfeantrag hochzuladen. Hierbei unterscheiden sich die
Arten der Hochladefunktion danach, ob die Antragstellung Gber einen Computer oder ein mobiles
Endgerat erfolgt. Nachfolgend mdchten wir IThnen die unterschiedlichen Hochladefunktionen anhand
der Maske ,Angaben zum Beleg“ exemplarisch erldutern:

12.1 Antragstellung mit einem Computer

Verwenden Sie fir die Antragstellung einen Computer stehen lhnen zwei Méglichkeiten zur Verfi-
gung. Sie kdnnen lhre bereits auf Ihrem Computer gespeicherten Dokumente Gber den Button ,Da-
tei(en) zum Hochladen auswahlen...” (siehe unten; roter Pfeil) auswahlen und hochladen.

Alternativ kdnnen Sie tber den Button ,Mit Mobilgerat fotografieren“ (siehe unten; griner Pfeil) lhre
Rechnungen/Rezepte direkt mit Inrem mobilen Endgerat (Smartphone oder Tablet) fotografieren und
Ihrem Antrag beifligen.

12.1.1 Antragstellung mit einem Computer - Hochladen gespeicherter Dokumente-

Haben Sie lhre Rechnungen/Rezepte bereits gescannt bzw. fotografiert und auf Ihnrem Computer ge-
speichert, klicken Sie bitte in der jeweiligen Maske auf den Button ,Datei(en) zum Hochladen aus-
wahlen...“ bzw. (siehe unten; roter Pfeil).

Bitte DokumentengréBe beachten!
Die maximale GroBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.

Dateien hochladen

L[J Datei(en) zum Hochladen auswihlen ... h

El Mit Mobilgerat fotografieren ...

Anschlieend 6ffnet sich Ihr Explorer (siehe unten). Dort kénnen Sie lhr gespeichertes Dokument
suchen und auswahlen.

« v o > Desktop » Beihilfesntrag v~ O Beihilfeantrag durchsuchen

Organisieren v Neuer Ordner =- O 0
A st Name e GroBe

Rechnung Arzt.pdf Adobe Acrobat D... 115 KB

) Katalog

&| Rechnung Zahnarztjpg 19.11.20 IPG-Datei 175 KB

Rezeptpdf 03.02.2026 10:08 Adobe Acrobat D... MEKB
M Deskiop

& Downloads
q Dokumente

P Bilder

£ Musik

I3 Videos

> 5 (C) System
> m= (G) Gruppen
Dateiname: | Rezept.pdlf | Benutzerdefinierte Dateien ("]

Vom Handy hochladen Offnen Abbrechen

Hinweis: Je nach verwendetem Betriebssystem kann die Dateiauswahl unterschiedlich gestaltet
sein!
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Nachdem Sie Ihr Dokument markiert haben, klicken Sie auf den ,Offnen“-Button und das Dokument
wird zu Ihrem Antrag hochgeladen.

Das hochgeladene Dokument wird anschliellend angezeigt (siehe unten; roter Pfeil).

Bitte Dokumentengrof3e beachten!
Die maximale GrofB3e einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betrédgt maximal 25 MB.

Dateien hochladen

l.[J Datei(en) zum Hochladen auswihlen ...

‘ El Mit Mobilgerat fotografieren ... ‘
Rezept.pdf (448 KiB) h

Hinweise:
Bitte Uberprifen Sie am besten an dieser Stelle, ob Sie das richtige (zum Beleg bzw. zur Pauschale
gehorende) Dokument hochgeladen haben und ob das hochgeladene Dokument lesbar ist (indem

Sie entweder direkt auf das betreffende PDF-Dokument oder auf das Seitensymbol mit dem Pfeil
klicken).

Falls Sie das falsche Dokument ausgewahlt haben oder das Dokument nicht lesbar sein sollte, kon-

nen Sie dieses Uber den Léschen-Button wieder entfernen und anschlieRend das richtige Doku-
ment hochladen.
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12.1.2 Antragstellung mit einem Computer -Belege mit Mobilgerat fotografieren-

Verwenden Sie fir die Antragstellung einen Computer und méchten Sie lhre Rechnungen/Rezepte
mit lhrem Smartphone oder Tablet fotografieren und Ihrem Antrag beifligen, klicken Sie bitte auf den
Button ,Mit Mobilgerat fotografieren (siehe unten; roter Pfeil)

Bitte DokumentengréBe beachten!

Die maximale GroBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.
Dateien hochladen

L[J Datei(en) zum Hochladen auswiéhlen ...
El Mit Mobilgerat fotografieren ... h

Anschlie3end 6ffnet sich das nachfolgende Fenster. Mit Inrem mobilen Endgerat mussen Sie jetzt
den QR-Code scannen

Bitte scannen Sie den QR-Code mit lhrem Smartphone/Tablet.

Funktioniert mit: iPhone®, iPad®, Android™-Smartphaones und -Tablets

Sobald Sie das Foto von lhrem Smartphone/Tablet hochgeladen haben, schlieft sich diese
Meldung, und Sie kénnen hier im Formular fortfahren. Sollte das nicht funktionieren, kli-
cken Sie bitte nach dem Hochladen auf Fertig.

—> Fertig

Sollten Sie mit Ihrem mobilen Endgerat noch nicht im Kundenportal des LBV angemeldet sein, mus-
sen Sie sich einloggen.

AR Serviceportal
SR, Baden-Wurttemberg
E

Anmeldung mit dem
Servicekonto

E-Mail-Adresse / Benutzername @

Passwort

@

ODER

Anmelden mit dem Online-Ausweis

- Passwort vergessen?

< Kostenlos registrieren
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AnschlieRend kdnnen Sie Uber das nachfolgende Fenster Ihr Dokument, welches Sie hochladen
wollen, auswahlen. Klicken Sie hierzu auf den Button ,Datei zum Hochladen auswahlen...“ (siehe
unten, roter Rahmen).

R Baden-Wiirttemberg

R Landesamt fur Besoldung
R und Versorgung Awew P @

Beihilfeantrag Online

Anlage hochladen

Sie kénnen mehrere Anlagen hinzuftgen.

Bitte klicken Sie auf @ Datei zum Hochladen aus-
wahlen ..., um eine Datei von lhrem Mobilgeréat aus-
zuwéhlen. Das Hochladen wird dann automatisch
gestartet.

Je nach GroBe der Datei und der Geschwindigkeit
Ihres Internet-Zugangs kann dies einige Zeit dauern.

Die zulassige DateigréBe einer einzelnen Anlage be-
tragt 10 MiB.

Die zuldssige GesamtgroBe aller Anlagen betrégt 25
MiB. Sie kdnnen noch 24,6 MiB hochladen.

| U Datei zum Hochladen auswihlen ... |

Klicken Sie auf () Beenden, falls Sie jetzt keine Da-
tei hochladen wollen.

I X Beenden ‘

Nun kdénnen Sie entscheiden, ob Sie Ihr/e Rechnung/Rezept direkt fotografieren méchten (Foto od.
Video aufnehmen), ob Sie ein bereits gemachtes Foto hochladen wollen (Fotomediathek/Durchsu-
chen) oder eine Datei lhrem Antrag hinzufligen wollen (Datei auswahlen).

Die Anlage wird nun automatisch Ihrem Antrag hinzugeftigt.

AR, Baden-Wiirttemberg .
3R Landesamt fur Besoldung evew ( .
5K und Versorgung A -

Beihilfeantrag Online

Anlage hochladen

Sie kénnen mehrere Anlagen hinzuftigen.

Bitte klicken Sie auf @& Datei zum Hochladen aus-
wahlen ..., um eine Datei von Ihrem Mobilgerat aus-
zuwahlen. Das Hochladen wird dann automatisch

gestartet.
Je nach GroBe der Datei und der Geschwindigkeit
Ihres [n? e]t dauern.
Die z Fotomediathek lage be-
tragt .

4 Foto oder Video ]

Die z aufnehmen etragt 25
MiB.

=) Datei auswahlen
17

Klicken Sie auf () Beenden, falls Sie jetzt keine Da-
tei hochladen wollen.

X Beenden ‘
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Daraufhin schlie3t sich auf Ihrem mobilen Endgerat die entsprechende Maske und im Browser lhres

Computers wird das hochgeladene Dokument angezeigt (siehe roter Pfeil):

Bitte DokumentengréBe beachten!
Die maximale GroRe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.

Dateien hochladen

lD Datei(en) zum Hochladen auswihlen ...

‘ El Mit Mobilgerit fotografieren ... ‘

Rezept.pdf (448 KiB) h
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12.2 Antragstellung mit einem mobilen Endgerat -Hochladen von Dokumenten-

Verwenden Sie fir die Antragstellung ein mobiles Endgerat (Smartphone oder Tablet) 6ffnet sich
Uber den Button ,Datei(en) zum Hochladen auswahlen...“ ein Menufenster.

Bitte Dokumentengrélie beachtan!
Die maximale Grofe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesam-
te Datenvolumen aller Dokumente betrégt maximal 25 MB.

Dateien hochladen

0 Datei(en) zum Hochladen auswahlen ...

Nun kénnen Sie entscheiden, ob Sie Ihr/e Rechnung/Rezept direkt fotografieren mochten (Foto od.

Video aufnehmen), ob Sie ein bereits gemachtes Foto hochladen wollen (Fotomediathek/Durchsu-
chen) oder eine Datei Inrem Antrag hinzufugen wollen (Datei auswahlen).

gesondert i
Fotomediathek
Bitte Dokum

Die maximal esam-

te Datenvoll FOtO aufnehmen
Dateien hoc

(3 Dateien auswahlen o
0 Daw _giles

Das hochgeladene Dokument wird anschlieRend angezeigt (siehe unten; roter Rahmen).

Bitte Dokumentengrilie beachten!
Die maximale Grof3e einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesam-
te Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.

Dateien hochladen

U Datei(en) zum Hochladen auswéhlen ...

Rezept.pdf (114 KiB)
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13.Fehlermeldungen und Losungsvorschlage

Probleme bei der Maske “Angaben zu lhrer Ehegattin/Lebenspartnerin, lhrem Ehegat-
ten/Lebenspartner

¢ Problem: Sie sind weder verheiratet noch verpartnert und kénnen die Antragstellung nicht fort-
setzen.

Angaben zu Ihrer Ehegattin/Lebenspartnerin, Ihrem Ehegatten/Lebenspartner
I\ Fehler beim Ausfllen: Bitte uberprufen Sie Ihre Angaben

A\ Bitte geben Sie hier alle Daten an!

Achtung: Sollten Sie nicht verheiratet bzw. verpartnert sein, sind in keinem Feld dieser Maske Eingaben notwendig. Bitte klicken Sie in diesem Fall auf ,\Weiter”

Familienname: 3

Test
Vorname:
Geburtsdatum:
Datum im Format TT.MM.JJJJ eingeben
Heirat/Verpartnerung am:

Datum im Format TT.MM.JJJJ eingeben

e Losung: Bitte fullen Sie die Felder nicht aus. Sdmtliche Felder beziehen sich auf Angaben zu ein
einer Ehegattin/Lebenspartnerin oder einem Ehegatten/Lebenspartner. Ist diese Person nicht vor-
handen, sind alle Felder leer zu lassen.
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Probleme beim Hochladen von Dokumenten

e Problem: Ich bekomme beim Hochladen eines Dokumentes die Fehlermeldung, dass die Datei
nicht als Anlage verwendet werden kann, da diese grofier als 10 MB ist (Bitte den gelb gekenn-
zeichneten Bereich beachten):

Belege hochladen

£\ Fenler beim Ausfiillen: Bitte Gberprifen Sie lhre Auswahl.

Hier konnen Sie Ihre Belege (Rechnungen/Rezepte) hochladen und anschlieBend einreichen. Machten Sie keine Belege einreichen, sondern nur Pau-
schalen (z.B. Wahlleistungspauschale oder Pflegegeld) beantragen, klicken Sie bitte auf ,Weiter®.

Bitte beachten Sie:

Laden Sie hier alle Belege und zu den Belegen gehérenden Dokumente (z.B. drztliche Verordnung und die dazugehérige Rechnung oder mehrere Sei-
ten einer Rechnung) hoch.

Sind die Dokumente bereits auf lhrem Computer gespeichert, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Datei(en) zum Hochladen auswahlen...”. Méchten
Sie Ihre Rechnungen/Rezepte mit lhrem mobilen Endgerat fotografieren und anschlieRBen hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Mit Mobil-
geréat fotografieren®.

Bitte reichen Sie nicht mehr als 15 Belege ein.

Dokumente, die Sie dem Antrag hinzufligen méchten, die aber nicht zu einem speziellen Beleg gehdren, laden Sie bitte im weiteren Verlauf der Antrag-
stellung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufligen” gesondert hoch.

Bitte DokumentengroBe beachten!
Die maximale Grof3e einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betrdgt maximal 25 MB.
A Sie kénnen diese Datei nicht als Anlage verwenden. Ursache: Eine Anlage darf nicht groBer als 10 MiB sein.

Dateien hochladen

LD Datei(en) zum Hochladen auswihlen ...

‘ Ij Mit Mobilgerit fotografieren ... ‘

Wenn Sie alle Belege hochgeladen haben, klicken Sie auf ,Weiter”. Sie haben in dem anschlieBenden Formularbereich die Moglichkeit, Pauschalen
(z.B. Wahlleistungspauschale, Geburtspauschale, Pflegegeld) zu beantragen.

‘ X Abbrechen ‘ ‘ m Speichern... ‘ ‘ & Zuriick ‘

Losung: Die Dateigrofe der Anlage Uberschreitet 10 MB. Bitte verkleinern Sie die Datei mit ei-
nem entsprechenden Programm oder erstellen Sie die Datei mit einer kleineren Auflésung neu.
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¢ Problem: Ich bekomme beim Hochladen eines Dokumentes die Fehlermeldung, da das Dateifor-

mat nicht verwendet werden kann (Bitte den gelb gekennzeichneten Bereich beachten):

Belege hochladen

A Fehler beim Ausfiillen: Bitte iberprifen Sie Ihre Auswahl.

Hier kénnen Sie lhre Belege (Rechnungen/Rezepte) hochladen und anschlieBend einreichen. Méchten Sie keine Belege einreichen, sondern nur Pau-
schalen (z.B. Wahlleistungspauschale oder Pflegegeld) beantragen, klicken Sie bitte auf ,Weiter”.

Bitte beachten Sie:
Laden Sie hier alle Belege und zu den Belegen gehorenden Dokumente (z.B. arztliche Verordnung und die dazugehdrige Rechnung oder mehrere Sei-

ten einer Rechnung) hoch.
Sind die Dokumente bereits auf Inrem Computer gespeichert, verwenden Sie bitte die Schaltfliche ,Datei(en) zum Hochladen auswahlen...“. Méchten
Sie Ihre Rechnungen/Rezepte mit Ihrem mobilen Endgerat fotografieren und anschlieen hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Mit Mobil-

gerat fotografieren™.
Bitte reichen Sie nicht mehr als 15 Belege ein.

Dokumente, die Sie dem Antrag hinzufigen mochten, die aber nicht zu einem speziellen Beleg gehoren, laden Sie bitte im weiteren Verlauf der Antrag-
stellung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufligen” gesondert hoch.

Bitte DokumentengréBe beachten!
Die maximale GroBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.
A Eine Datei mit der Erweiterung "DOCX" kann nicht verwendet werden. Bitte verwenden Sie hier nur Dateien mit einer der folgenden Erweiterungen: TIFF, TIF, JPG, JPEG, PDF

Dateien hochladen

lD Datei(en) zum Hochladen auswihlen ...

‘ El Mit Mobilgerat fotografieren ... ‘

Wenn Sie alle Belege hochgeladen haben, klicken Sie auf ,Weiter”. Sie haben in dem anschlieBenden Formularbereich die Moglichkeit, Pauschalen
(z.B. Wahlleistungspauschale, Geburtspauschale, Pflegegeld) zu beantragen.

‘ X Abbrechen ‘ ‘ m Speichern... ‘ ‘ €~ Zuriick ‘

Losung: Das Dateiformat der Anlage entspricht nicht den erlaubten Formaten. Bitte erstellen Sie
Ihre Anlagen nur in den erlaubten Formaten JPG, JPEG, TIF, TIFF oder PDF.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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e Problem: Ich bekomme beim Hochladen eines Dokumentes die Fehlermeldung, dass das Ge-
samtvolumen des Beihilfeantrags von 25 MB ausgeschopft ist:

Belege hochladen

A Fehler beim Ausfullen: Bitte Gberprifen Sie lhre Auswahl

Hier kénnen Sie Ihre Belege (Rechnungen/Rezepte) hochladen und anschlieBend einreichen. Méchten Sie keine Belege einreichen, sondern nur Pau-
schalen (z.B. Wahlleistungspauschale oder Pflegegeld) beantragen, klicken Sie bitte auf ,Weiter®.

Bitte beachten Sie:

Laden Sie hier alle Belege und zu den Belegen geharenden Dokumente (z.B. arztliche Verordnung und die dazugehérige Rechnung oder mehrere Sei-
ten einer Rechnung) hoch.

Sind die Dokumente bereits auf Ihrem Computer gespeichert, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Datei(en) zum Hochladen auswahlen..”. Mochten
Sie Ihre Rechnungen/Rezepte mit lhrem mobilen Endgerat fotografieren und anschlieBen hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Mit Mobil-
gerat fotografieren®.

Bitte reichen Sie nicht mehr als 15 Belege ein.

Dokumente, die Sie dem Antrag hinzufigen mochten, die aber nicht zu einem speziellen Beleg gehéren, laden Sie bitte im weiteren Verlauf der Antrag-
stellung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufligen” gesondert hoch.

Bitte DokumentengréBe beachten!
Die maximale GréBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.

Dateien hochladen

LD Datei(en) zum Hochladen auswahlen ...

‘ El Mit Mobilgerat fotografieren ... ‘

Sie konnen diese Datei nicht als Anlage verwenden. Ursache: Alle Anlagen eines Vorgangs durfen zusammen nicht groBer als 25 MiB sein. Hiervon stehen noch 175 KiB zur Verfigung

Rezeptped

Losung: Die Gesamtsumme der bisher hochgeladenen Belege und Anlagen Ubersteigt das zu-
lassige Gesamtdatenvolumen von 25 MB je Beihilfeantrag online. Bitte verkleinern Sie |hre Da-
teien oder beantragen Sie weitere Belege mit einem zusatzlichen Beihilfeantrag online

e Problem: Das Hochladen einer Datei dauert unverhaltnismafig lange und bricht mit der Meldung
Linterner Fehler* ab.
Losung: Falls Sie den Safari Browser benutzen (Mac oder PC) oder in seltenen Fallen beim In-

ternet Explorer (PC), kann es zu diesem Fehler kommen. Bitte benutzen Sie in diesem Fall den
Browser Mozilla Firefox. Hier sollte ein Hochladen von Dokumenten problemlos moglich sein.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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Problem: Ich bekomme beim Hochladen eines Dokumentes die Fehlermeldung, dass das Bild zu
schmal/niedrig ist:

Belege hochladen

A Fehler beim Ausfiillen: Bitte Uberprifen Sie lhre Auswahl

Hier kdnnen Sie lhre Belege (Rechnungen/Rezepte) hochladen und anschlieBend einreichen. Méchten Sie keine Belege einreichen, sondern nur Pau-
schalen (z.B. Wahlleistungspauschale oder Pflegegeld) beantragen, klicken Sie bitte auf ,Weiter”.

Bitte beachten Sie:

Laden Sie hier alle Belege und zu den Belegen gehérenden Dokumente (z.B. drztliche Verordnung und die dazugehérige Rechnung oder mehrere Sei-
ten einer Rechnung) hoch.

Sind die Dokumente bereits auf lhrem Computer gespeichert, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Datei(en) zum Hochladen auswahlen...”. Mochten
Sie Ihre Rechnungen/Rezepte mit Ihrem mobilen Endgerat fotografieren und anschlieBen hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Mit Mobil-

gerat fotografieren®.
Bitte reichen Sie nicht mehr als 15 Belege ein.

Dokumente, die Sie dem Antrag hinzufliigen méchten, die aber nicht zu einem speziellen Beleg gehéren, laden Sie bitte im weiteren Verlauf der Antrag-
stellung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufliigen” gesondert hoch.

Bitte DokumentengréBe beachten!

Die maximale GréBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.
Das Bild ist zu schmal. Es muss mindestens 640 Pixel breit sein. Tats&chliche Breite: 137 Pixel

A Das Bild ist zu niedrig. Es muss mindestens 640 Pixel hoch sein. Tatsachliche Hohe: 125 Pixel

Dateien hochladen

LD Datei(en) zum Hochladen auswahlen ...

‘ El Mit Mobilgerit fotografieren ... ‘

Wenn Sie alle Belege hochgeladen haben, klicken Sie auf ,Weiter”. Sie haben in dem anschlieBenden Formularbereich die Méglichkeit, Pauschalen

(z.B. Wahlleistungspauschale, Geburtspauschale, Pflegegeld) zu beantragen.

‘ X Abbrechen ‘ ‘ m Speichern... ‘ ‘ & Zuriick ‘

Losung: Die hochgeladene Datei ist zu klein. Bitte beachten Sie die in der Fehlermeldung ange-
gebenen Mindestgréfen bei Bilddokumenten (,jpg” oder ,tif*). Bitte scannen Sie Ihren Beleg er-
neut ein. Wir empfehlen einen Schwarz-Weil3-Scann mit einer héheren Auflésung von mindes-
tens 300 dpi. Sollten Sie Ihren Beleg neu fotografieren, verwenden Sie bitte eine héhere Auflo-
sung.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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Problem: Ich bekomme beim Hochladen eines Dokumentes die Fehlermeldung, dass die Datei
moglicherweise beschadigt ist:

Belege hochladen

A Fehler beim Ausfullen: Bitte uberprifen Sie Ihre Auswahl

Hier kénnen Sie lhre Belege (Rechnungen/Rezepte) hochladen und anschlieRend einreichen. Méchten Sie keine Belege einreichen, sondern nur Pauscha-
len (z.B. Wahlleistungspauschale oder Pilegegeld) beantragen, klicken Sie bitte auf ,Weiter®.

Bitte beachten Sie:

Laden Sie hier alle Belege und zu den Belegen gehérenden Dokumente (z.B. drztliche Verordnung und die dazugehérige Rechnung oder mehrere Seiten
einer Rechnung) hoch.

Sind die Dokumente bereits auf Inrem Computer gespeichert, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Datei(en) zum Hochladen auswéhlen...”. Méchten Sie
Ihre Rechnungen/Rezepte mit Ihrem mobilen Endgerat fotografieren und anschlieBen hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Mit Mobilgerat
fotografieren®.

Bitte reichen Sie nicht mehr als 15 Belege ein.

Dokumente, die Sie dem Antrag hinzufigen moéchten, die aber nicht zu einem speziellen Beleg gehoren, laden Sie bitte im weiteren Verlauf der Antragstel-
lung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufugen” gesondert hoch.

Bitte DokumentengréBe beachten!
Die maximale GroBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.

Dateien hochladen

lD Datei(en) zum Hochladen auswiéhlen ...

‘ El Mit Mobilgerat fotografieren ... ‘

Sie konnen diese Datei nicht als Anhang verwenden. Ursache: Die PDF-Datei ist méglicherweise beschadigt, unvollsténdig oder intern fehlerhaft. Bitte wenden Sie sich an die Person oder
Stelle, von der Sie die Datei erhalten haben, um eine korrekte Version zu erhalten. Wenn Sie die PDF-Datei selbst erstellt haben, versuchen Sie bitte, sie mit einem anderen Werkzeug erneut
zu erstellen

Ferterhaftes—RBF—Dokument—2pdf

Wenn Sie alle Belege hochgeladen haben, klicken Sie auf ,Weiter®. Sie haben in dem anschlieBenden Formularbereich die Maglichkeit, Pauschalen (z.B.
Wahlleistungspauschale, Geburtspauschale, Pflegegeld) zu beantragen.

X Abbrechen ‘ ‘ m Speichern... ‘ ‘ &~ Zuriick ‘

Losung: Das PDF-Format der Anlage entspricht nicht der exakten PDF-Spezifikation. Bitte be-
achten Sie auch den Hinweis-Link. Speichern Sie lhre Anlagen in einem anderen erlaubten For-
mat (JPG, JPEG, TIF, TIFF) ab.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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Problem: Ich bekomme beim Hochladen eines Dokumentes die Fehlermeldung, dass die Datei
aus technischen Grunden nicht geprift werden kann:

Belege hochladen

A Fehler beim Ausfdllen: Bitte Gberprifen Sie Ihre Auswahl.

Hier kénnen Sie lhre Belege (Rechnungen/Rezepte) hochladen und anschlieBend einreichen. Méchten Sie keine Belege einreichen, sondern nur Pauscha-
len (z.B. Wahlleistungspauschale oder Pflegegeld) beantragen, klicken Sie bitte auf \Weiter®.

Bitte beachten Sie:

Laden Sie hier alle Belege und zu den Belegen gehérenden Dokumente (z.B. drztliche Verordnung und die dazugehérige Rechnung oder mehrere Seiten
einer Rechnung) hoch.

Sind die Dokumente bereits auf Inrem Computer gespeichert, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Datei(en) zum Hochladen auswahlen...”. Méchten Sie
Ihre Rechnungen/Rezepte mit Ihrem mobilen Endgerat fotografieren und anschlieBen hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Mit Mobilgerat

fotografieren®.
Bitte reichen Sie nicht mehr als 15 Belege ein.

Dokumente, die Sie dem Antrag hinzufugen mochten, die aber nicht zu einem speziellen Beleg gehoren, laden Sie bitte im weiteren Verlauf der Antragstel-
lung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufliigen” gesondert hoch.

Bitte DokumentengroBe beachten!
Die maximale GroBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.

Dateien hochladen

LD Datei(en) zum Hochladen auswéhlen ...

‘ D Mit Mobilgerat fotografieren ... ‘

Die Abmessungen der Bilddatei kénnen aus technischen Granden nicht gepriift werden. Die Datei kénnte beschadigt sein oder ein ungewdhnliches Format haben. Bitte probieren Sie es mit
einer anderen Bilddatei oder 6ffnen und speichern Sie die Bilddatei mit einem géngigen Bildbearbeitungsprogramm

10000002 ipee

Wenn Sie alle Belege hochgeladen haben, klicken Sie auf ,Weiter”. Sie haben in dem anschlieBenden Formularbereich die Méglichkeit, Pauschalen (z.B.

Wahlleistungspauschale, Geburtspauschale, Pflegegeld) zu beantragen.

> Abbrechen ‘ ‘ m Speichern... ‘ ‘ & Zuriick ‘

Losung: Die hochgeladene Datei entspricht nicht den geforderten Formaten. Bitte beachten Sie,
dass eine Bilddatei nur im ,jpg“ oder ,tif* Format verwendet werden kann. Speziell komprimierte
Bilddokumente (z.B. Apple eigenes Format ,heic* oder ,heif‘) kbnnen von uns nicht verarbeitet
werden. Achten sie in diesem Fall auf die Foto-Einstellungen in Ihrem mobilen Endgerat.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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Problem: Ich bekomme beim Hochladen eines Dokumentes die Fehlermeldung, dass die Datei
leer ist:

Belege hochladen

A Fehler beim Ausfillen: Bitte Uberprifen Sie |hre Auswahl.

Hier kénnen Sie Ihre Belege (Rechnungen/Rezepte) hochladen und anschlieBend einreichen. Méchten Sie keine Belege einreichen, sondern nur Pauscha-
len (z.B. Wahlleistungspauschale oder Pflegegeld) beantragen, klicken Sie bitte auf ,Weiter*.

Bitte beachten Sie:

Laden Sie hier alle Belege und zu den Belegen gehérenden Dokumente (z.B. arztliche Verordnung und die dazugehérige Rechnung oder mehrere Seiten
einer Rechnung) hoch.

Sind die Dokumente bereits auf Inrem Computer gespeichert, verwenden Sie bitte die Schaltflache , Datei(en) zum Hochladen auswihlen...“. Méchten Sie
Ihre Rechnungen/Rezepte mit lhrem mobilen Endgerat fotografieren und anschlieBen hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Mit Mobilgerat
fotografieren®.

Bitte reichen Sie nicht mehr als 15 Belege ein.

Dokumente, die Sie dem Antrag hinzufligen méchten, die aber nicht zu einem speziellen Beleg gehéren, laden Sie bitte im weiteren Verlauf der Antragstel-
lung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufiigen” gesondert hoch.

Bitte DokumentengroBe beachten!
Die maximale GroéBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.
A Sie kdnnen diese Datei nicht als Anlage verwenden. Ursache: Die Datei ist leer.

Dateien hochladen

L[] Datei(en) zum Hochladen auswihlen ...

‘ El Mit Mobilgerét fotografieren ... ‘

Wenn Sie alle Belege hochgeladen haben, klicken Sie auf ,Weiter”. Sie haben in dem anschlieBenden Formularbereich die Méglichkeit, Pauschalen (z.B.
Wahlleistungspauschale, Geburtspauschale, Pflegegeld) zu beantragen.

‘ )( Abbrechen ‘ ‘ m Speichern... ‘ ‘ & Zuriick ‘

Losung: Da die hochgeladene Datei leer ist, somit keinen eingescannten oder fotografierten Beleg
enthalt, wird das Hochladen verhindert. Es muss eine neue Datei mit dem eingescannten bzw.
fotografierten Beleg erstellt werden.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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e Problem: Ich bekomme beim Hochladen eines Dokumentes die Fehlermeldung, dass Sonderzei-
chen nicht verwendet werden diirfen:

Belege hochladen

A Fehler beim Ausfiillen: Bitte Gberpriifen Sie lhre Auswahl.

Hier kénnen Sie lhre Belege (Rechnungen/Rezepte) hochladen und anschlieBend einreichen. Mochten Sie keine Belege einreichen, sondern nur Pauscha-
len (z.B. Wahlleistungspauschale oder Pflegegeld) beantragen, klicken Sie bitte auf ,Weiter".

Bitte beachten Sie:

Laden Sie hier alle Belege und zu den Belegen gehdrenden Dokumente (z.B. arztliche Verordnung und die dazugehérige Rechnung oder mehrere Seiten
einer Rechnung) hoch.

Sind die Dokumente bereits auf Inrem Computer gespeichert, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Datei(en) zum Hochladen auswahlen...”. Mdchten Sie
Ihre Rechnungen/Rezepte mit Inrem mobilen Endgerat fotografieren und anschlieBen hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Mit Mobilgerat
fotografieren®.

Bitte reichen Sie nicht mehr als 15 Belege ein.

Dokumente, die Sie dem Antrag hinzufligen méchten, die aber nicht zu einem speziellen Beleg gehéren, laden Sie bitte im weiteren Verlauf der Antragstel-
lung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufligen” gesondert hoch.

Bitte DokumentengréBe beachten!
Die maximale GrofBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.

Dateien hochladen

lD Datei(en) zum Hochladen auswihlen ...

‘ El Mit Mobilgerat fotografieren ... ‘

Ein Dateiname darf keines der folgenden Zeichen enthalten: /\:* 2" < > |,
Bitte geben Sie einen anderen Namen an.

Wenn Sie alle Belege hochgeladen haben, klicken Sie auf \Weiter”. Sie haben in dem anschlieBenden Formularbereich die Méglichkeit, Pauschalen (z.B.
Wahlleistungspauschale, Geburtspauschale, Pflegegeld) zu beantragen.

X Abbrechen ‘ ‘ m Speichern... ‘ ‘ & Zuriick ‘

Losung: Der Dateiname der hochgeladenen Datei enthalt Zeichen, welche nicht verwendet werden
durfen. Dies sind die Sonderzeichen: /\:*?“<>|,
Bitte benennen Sie die Datei um ohne Verwendung dieser Zeichen.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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Problem: Ich bekomme beim Hochladen eines Dokumentes die Fehlermeldung, dass die Datei
mit einem Berechtigungskennwort geschutzt ist:

Belege hochladen

A Fehler beim Ausfullen: Bitte uberprufen Sie lhre Auswahl.

Hier kénnen Sie Ihre Belege (Rechnungen/Rezepte) hochladen und anschlieBend einreichen. Méchten Sie keine Belege einreichen, sondern nur Pauscha-
len (z.B. Wahlleistungspauschale oder Pflegegeld) beantragen, klicken Sie bitte auf ,Weiter”.

Bitte beachten Sie:

Laden Sie hier alle Belege und zu den Belegen gehdrenden Dokumente (z.B. arztliche Verordnung und die dazugehérige Rechnung oder mehrere Seiten
einer Rechnung) hoch.

Sind die Dokumente bereits auf Ihrem Computer gespeichert, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Datei(en) zum Hochladen auswéhlen..”. Méchten Sie
Ilhre Rechnungen/Rezepte mit Inrem mobilen Endgerat fotografieren und anschlieBen hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Mit Mobilgerat

fotografieren®.
Bitte reichen Sie nicht mehr als 15 Belege ein.

Dokumente, die Sie dem Antrag hinzufligen mochten, die aber nicht zu einem speziellen Beleg gehoren, laden Sie bitte im weiteren Verlauf der Antragstel-
lung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufligen® gesondert hoch.

Bitte DokumentengroBe beachten!
Die maximale GrofRe einer Datel ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.

Dateien hochladen

Ll] Datei(en) zum Hochladen auswihlen ...

‘ D Mit Mobilgerat fotografieren ... ‘

Sie kennen diese Datei nicht als Anlage verwenden. Ursache: Die PDF-Datei ist mit einem Berechtigungskennwort geschutzt. Bitte verwenden Sie im Zweifel nur PDF-Dateien ohne
Sicherheitseinstellungen

1906006+pe

Wenn Sie alle Belege hochgeladen haben, klicken Sie auf ,Weiter”. Sie haben in dem anschlieBenden Formularbereich die Méglichkeit, Pauschalen (z.B.
Wahlleistungspauschale, Geburtspauschale, Pflegegeld) zu beantragen.

X Abbrechen ‘ ‘ m Speichern... ‘ ‘ & Zuriick ‘

Losung: Aufgrund des Kennwortschutzes ist uns keine Prifung der Datei mdglich und ein Hoch-
laden wird verhindert. Bitte erstellen Sie eine Datei ohne Kennwortschutz bzw. wenden sich hierfir
an den Ersteller der Datei, die Sie einreichen mochten.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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e Problem: Ich bekomme beim Hochladen eines Dokumentes die Fehlermeldung, dass dieses Auf-
grund einer technischen Stérung nicht hochgeladen werden kann:

Belege hochladen

A Die Datei kann wegen einer technischen Stérung zurzeit nicht hochgeladen werden. Bitte versuchen Sie es zu einem spateren Zeitpunkt nochmals. Wenn die Stérung langer besteht,

wenden Sie sich bitte an den Support der Anwendung.

Hier kénnen Sie lhre Belege (Rechnungen/Rezepte) hochladen und anschlieBend einreichen. Méchten Sie keine Belege einreichen, sondern nur Pauscha-
len (z.B. Wahlleistungspauschale oder Pflegegeld) beantragen, klicken Sie bitte auf ,\Weiter”.

Bitte beachten Sie:

Laden Sie hier alle Belege und zu den Belegen gehérenden Dokumente (z.B. drztliche Verordnung und die dazugehérige Rechnung oder mehrere Seiten
einer Rechnung) hoch.

Sind die Dokumente bereits auf Inrem Computer gespeichert, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Datei(en) zum Hochladen auswahlen..”. Méchten Sie
Ihre Rechnungen/Rezepte mit Inrem mobilen Endgerat fotografieren und anschlieBen hochladen, verwenden Sie bitte die Schaltflache ,Mit Mobilgerat
fotografieren®.

Bitte reichen Sie nicht mehr als 15 Belege ein.

Dokumente, die Sie dem Antrag hinzufligen méchten, die aber nicht zu einem speziellen Beleg gehdren, laden Sie bitte im weiteren Verlauf der Antragstel-
lung im Bereich ,Sonstige Anlagen hinzufligen” gesondert hoch.

Bitte DokumentengréBe beachten!

Die maximale GrofBe einer Datei ist auf 10 MB begrenzt und das gesamte Datenvolumen aller Dokumente betragt maximal 25 MB.

Dateien hochladen

lﬂ Datei(en) zum Hochladen auswihlen ...

‘ D Mit Mobilgerat fotografieren ... ‘

Wenn Sie alle Belege hochgeladen haben, klicken Sie auf ,Weiter®. Sie haben in dem anschlieBenden Formularbereich die Méglichkeit, Pauschalen (z.B.

Wabhlleistungspauschale, Geburtspauschale, Pflegegeld) zu beantragen.

‘ X Abbrechen ‘ ‘ m Speichern... ‘ ‘ & Zurick ‘

Losung: Es besteht zur Zeit eine technische Stérung. Sobald diese behoben ist, ist eine Nutzung
des Beihilfeantrags Online wieder moglich.

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
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